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บทที่   ๑

บทนํา

๑. การวิจัย

การวิจัย หมายถึง กระบวนการคนหาความรูขอเท็จจริงอยางมีเหตุผล มีจุดมุงหมาย ใชวิธีดําเนินการ

อยางมีระบบระเบียบ มีกฎเกณฑในการรวบรวมขอมูล วิเคราะหและแปลความขอมูลที่เชื ่อถือได 

เพื่อใหไดคําตอบในประเด็นปญหาหรือประเด็นการศึกษาที่ต้ังไว

ผลงานที่จัดวาเปนการวิจัย เชน รายงานการวิจัย (Reasearch paper) หรือ เอกสารวิจัย 

(Research) กรณีที่เปนรายงานการวิจัยระดับบัณฑิต (ปริญญาตรี) และมหาบัณฑิต (ปริญญาโท) โดยรวม 

เรียกวา วิทยานิพนธ หรือ ปริญญานิพนธ (Thesis) ถาเนนเฉพาะระดับดุษฎีบัณฑิต จะเรียกวา ดุษฎีนิพนธ

(Dissertation) นอกจากนี้ยังมีผลงานที่ใชวิธีศึกษาคนควา และจัดทํารายงานคลายกับการวิจัย คือ 

การศึกษาคนควาอิสระ (Independent study) ซึ่งมีหลายลักษณะตามที่สถาบันการศึกษากําหนด หาก

ใชรูปแบบการวิจัยจะปรับลดเวลาในการศึกษาคนควาลง จํานวนหนารายงานการศึกษาคนควาอิสระ

อาจนอยกวารายงานการวิจัย การจัดรูปเลมการพิมพใชรูปแบบเชนเดียวกับการเขียนรายงานการวิจัย 

แบบวิทยานิพนธ

๒. กระบวนการวิจัย

กระบวนการวิจัย หมายถึง ขั้นตอนการวิจัย ประกอบดวย การกําหนดปญหาหรือหัวขอที่จะวิจัย 

การกําหนดวัตถุประสงคการวิจัย การตั้งสมมุติฐาน การรวบรวมขอมูล การวิเคราะหขอมูลและอภิปราย

ผลการวิจัย ซึ่งความนาเชื่อถือของผลการวิจัยตองอาศัยกระบวนการหาเหตุผลที่เปนระบบ และมีการ

ดําเนินการแตละขั้นตอนของกิจกรรมอยางถูกตองเหมาะสม

๓. ประเภทของการวิจัย

เพ็ญแข  แสงแกว (๒๕๔๑: ๒) อธิบายวาประเภทของการวิจัย มีหลายลักษณะขึ้นอยูกับความมุงหมาย 

ของการจัดประเภทการวิจัย โดยสรุปจําแนกได ดังนี้

๓.๑  จําแนกตามวัตถุประสงคของการวิจัย แบงออกเปน ๒ ประเภท ไดแก

๑)  การวิจัยเชิงพรรณนา (Descriptive Research) เปนการวิจัยที่มีวัตถุประสงคเพื่อ

พรรณนาหรือบรรยายเกี่ยวกับเหตุการณที่เกิดขึ้น เพื่อใหทราบวาเหตุการณนั้นเปนอยางไร มีลักษณะ

สําคัญอยางไรบาง เชน การสํารวจทัศนคติของประชาชนที่มีตอหนังสือพิมพ



๒

๒)  การวิจัยเชิงอธิบาย (Explanatory Research) เปนการวิจัยที่มีวัตถุประสงคเพื่ออธิบาย

วาทําไมจึงเกิดปรากฏการณเชนนั้นขึ้น เชน การศึกษาปจจัยที่มีอิทธิพลตอการติดยาเสพติด

๓.๒  จําแนกตามการนําไปใช แบงออกเปน ๒ ประเภท ไดแก

 ๑)  การวิจัยเบื้องตน หรือการวิจัยบริสุทธิ์ (Basic or Pure Research) เปนการวิจัยเพื่อ

นําผลการวิจัยไปใช เพิ่มพูนความรูความเขาใจเกี่ยวกับปรากฏการณตาง ๆ หรือเพื่อหาคําอธิบาย

เกี่ยวกับปรากฏการณที่เกิดขึ้น โดยไมไดมีจุดมุงหมายนําผลการวิจัยไปประยุกตใช เชน การวิจัยเพื่อ

ศึกษาคนควาหาทฤษฎีการเรียนรูของเด็กวัยกอนเขาเรียน

๒) การวิจัยประยุกต (Applied Research) เปนการวิจัยที่ตองการนําผลการวิจัยไป

ประยุกตใชในสถานการณจริงเพื่อแกปญหา เพื่อชวยในการตัดสินใจ เพื่อพัฒนาโครงการ หรือเพื่อ

ประเมินโครงการ เชน การวิจัยประเมินผลโครงการพัฒนาหมูบานชายแดนไทย-กัมพูชา

๓.๓  จําแนกตามลักษณะของขอมูล แบงออกเปน ๒ ประเภท ไดแก

๑)  การวิจัยเชิงคุณภาพ (Qualitative Research) เปนการวิจัยที่ตองการคนควาหาความรู

จากเหตุการณในสังคม และสภาพแวดลอมทุกแงทุกมุมตามความเปนจริง การวิจัยแบบนี้มักใชวิธี

การศึกษาระยะยาว และเนนการเก็บขอมูลเชิงนามธรรมที่เกี่ยวของกับมนุษย เชน ความรูสึกนึกคิด 

คานิยม ไมมุงเนนการเก็บรวบรวมขอมูลที่เปนตัวเลขเชิงปริมาณ เพื่อใหเกิดความเขาใจในความหมาย

ของปรากฏการณที่เกิดขึ้น และเพื่อหาขอสรุปใหมๆ มากกวาการพิสูจนสมมติฐานเดิม สวนใหญจะเปน

การวิจัยทางมนุษยวิทยา หรือการวิจัยประเภทเจาะลึก เชน การศึกษาบทบาทของสตรีในชนบท 

นอกจากนี้ ในการวิจัยเชิงคุณภาพ ตัวผูวิจัยจะเปนเครื่องมือที่สําคัญที่สุดในการเก็บรวบรวมขอมูล       

ซึ่งตองใชเวลานาน โดยการเขาไปมีสวนรวม หรือสัมผัสแหลงขอมูลนั้นดวยตนเอง

๒)  การวิจัยเชิงปริมาณ (Quantitative Reseach) เปนการวิจัยที่มีวัตถุประสงคเพื่อคนหา

สาเหตุของการเกิดปรากฏการณ โดยอาศัยแนวความคิด ทฤษฎี หรือสมมติฐานที่มีอยูเดิมมาทําการ

พิสูจนตรวจสอบ เนนการศึกษาขอมูลที่เปนตัวเลข เชน การศึกษาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนวิชาภาษา 

อังกฤษ ของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายสายสามัญ เปนตน ลักษณะเฉพาะของการวิจัยเชิงปริมาณ 

คือ การเก็บรวบรวมขอมูลตองใชเครื่องมือ เชน แบบสอบถาม แบบสํารวจ และแบบสัมภาษณ เปนตน 

เพื่อนํามาวิเคราะหขอมูลทางสถิติ และยืนยันความถูกตองของขอคนพบหรือขอสรุปตาง ๆ ของ

การศึกษา ดังนั้นการเก็บรวบรวมขอมูลใหไดขอมูลที่มีความถูกตอง นาเชื่อถือนั้น ขึ้นอยูกับคุณภาพ   

ของเครื่องมือ การวิจัยเชิงปริมาณจึงใหความสําคัญตอการสรางเครื่องมือที่ใช ในการเก็บรวบรวมขอมูล

เปนอยางมาก



๓

๔. ความสําคัญของการกําหนดรูปแบบการพิมพเอกสารวิจัย

การวิจัยจะมีผลอยางสมบูรณก็ตอเมื่อมีการเผยแพรสิ่งที่คนพบหรือเนื้อหาของการวิจัยนั้นออกไป 

สูชุมชน ซึ่งหมายถึงผูวิจัยหรือผูเขียนไดสื่อสารความคิดหรือผลงานของตนออกไปสูสังคมภายนอกแลว 

แมวาเนื้อเรื่องหรือสาระของงานวิจัยจะเปนสิ่งสําคัญที่สุดก็ตาม แตเนื้อหาสาระของงานวิจัยจะตองมีการ

นําเสนอในรูปแบบที่เปนมาตรฐาน ซึ่งเปนองคประกอบอยางหนึ่งในการแสดงคุณภาพของเอกสารวิจัย   

การจัดรูปหนาและรูปเลมไมเพียงมีจุดมุงหมายเพื่อความสวยงามนาอานเทานั้น  ยังแสดงใหเห็นวา

ผูทําวิจัยใหความสําคัญกับกรอบธรรมเนียมนิยมของนักวิชาการอีกดวย นอกจากนี้สิ่งที่เผยแพรออกไปนั้น 

เกิดจากการกลั่นกรองและการวิเคราะหขอมูลจากแหลงตาง ๆ ทั้งในอดีตและปจจุบัน ผูวิจัยจึงตอง

บันทึกแหลงที่มาหรืออางอิงแหลงที่มาของขอมูลเหลานั้น เพื่อแสดงเปนหลักฐานยืนยันการคนควา และเพื่อ

เปนเกียรติแกนักวิจัยอื่น ๆ ที่ไดใหขอมูลพื้นฐานสําหรับการวิจัย และเพื่อสืบสานแนวความคิด และผลของ

การวิจัยใหกับนักวิจัยในรุนตอ ๆ ไป ดังนั้นในการจัดทํารูปเลมเอกสารวิจัยเพื่อการสื่อสารแลกเปลี่ยน     

ทางวิชาการ จึงตองกําหนดรูปแบบเอกสารวิจัย  ที่มีความเปนสากล มีความเหมาะสมภายใตกรอบ

มาตรฐาน การนําเสนอที่เขาใจงายของทั้งผูวิจัยและผูศึกษาคนควา ชวยใหสื่อสารกันไดอยางตรงเปาหมาย 

(ศิริพร สุวรรณะ, ๒๕๔๒: ๑)



 บทที่  ๒

สวนประกอบของเอกสารวิจัย

                    เอกสารวิจัยฉบับสมบูรณ ตามรูปแบบที่กรมยุทธศึกษาทหารอากาศกําหนด มีสวนประกอบ 

๓ สวน  คือ สวนนํา สวนเนื้อเรื่อง และสวนลงทาย มีสาระสําคัญ ดังนี้

๑.  สวนนํา

 สวนนํา  ประกอบดวยหนาเอกสารที่บอกหรือแนะนําเอกสารวิจัยที่ผูวิจัยไดจัดทําขึ้น ลักษณะของ

หนาเอกสารตาง ๆ ดูผนวก ข ตัวอยางการพิมพ

 ๑.๑  ปก  แบงเปนปกนอกและปกใน

๑.๑.๑  ปกนอก
๑)  ปกนอกเอกสารวิจัยสวนบุคคลสําหรับ นศ.วทอ.ประกอบดวยปกหนา และปกหลัง 

ซึ่งเปนแผนแรกและแผนสุดทายของเอกสารวิจัย ใชกระดาษแข็งชนิด ๑๒๐ แกรมขนาด  เอ ๔ สีฟา 

เคลือบพลาสติกใส ปกหลังไมตองใสขอความ รูปภาพและขอความบนปกหนาพิมพดวยอักษร Cordia 

ตัวหนา (Bold) ขนาดตัวอักษรบนปกนอก 

๑.๑.๒  ปกใน เปนแผนตอจากแผนแรก ของเอกสารวิจัยสวนบุคคล และเอกสารวิจัยกลุม 

ใหใชกระดาษ เอ ๔ สีขาว ขนาด ๘๐ แกรม มีขอความเชนเดียวกับปกนอกทุกประการ

      ๑.๒  หนังสือรับรอง (Approval page) เปนหนาซึ่งมีการลงนามรับรองเอกสารวิจัย โดยคณะกรรมการ

รับรองเอกสารวิจัยของสถานศึกษา ทั้งในกรณีที่เปนเอกสารวิจัยสวนบุคคล และเปนเอกสารวิจัยกลุม 

คณะกรรมการดังกลาวประกอบดวย ผูบัญชาการสถานศึกษา ที่ปรึกษาเอกสารวิจัย และอาจารย

ผูรับผิดชอบเอกสารวิจัยฉบับนั้น โดยมีรูปแบบตามที่ ยศ.ทอ.กําหนด กรณีที่เปนเอกสารวิจัยของขาราชการ 

และอาจารยในสังกัด ยศ.ทอ.ไมตองมีหนาหนังสือรับรอง

๑.๓  บทคัดยอ (Abstract) เปนสวนที่มีการเรียบเรียงดวยขอความที่กะทัดรัด โดยกลาวถึง 

วัตถุประสงคของเรื่องที่วิจัย วิธีดําเนินการวิจัย และสรุปผลหรือขอคนพบที่ไดจากการวิจัย รวมทั้ง

ขอเสนอแนะ การเขียนบทคัดยอควรเขียนใหตอเนื่องโดยไมตองมีรายละเอียดเปนขอ เมื่อตองการ       

ขึ้นเรื่องใหมใหใชยอหนา โดยวัตถุประสงคเปนยอหนาแรก วิธีดําเนินการวิจัยเปนยอหนาที่สอง และ

ผลการวิจัยเปนยอหนาที่สาม ความยาวของบทคัดยอไมควรเกิน ๑ หนากระดาษขนาด เอ ๔ หรือกรณีที่มี

ความจําเปนก็ไมควรเกิน ๒ หนากระดาษขนาด เอ ๔   และการเขียนบทคัดยอภาษาอังกฤษควรปรึกษา
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ผูเชี่ยวชาญดานภาษา เพื่อตรวจสอบความถูกตองของเนื้อหาสาระ และไวยากรณ กอนพิมพเอกสารวิจัย

ฉบับสมบูรณ

๑.๔  คํานํา (Preface) เปนสวนที่ชี้แจงใหผูอานทราบถึงเหตุจูงใจที่เลือกทําวิจัยเรื่องนี้ โดยกลาวถึง 

ภูมิหลังของเรื่องที่ทําการวิจัย ความเกี่ยวของของผูวิจัยกับเรื่องที่วิจัย ตลอดจนจุดมุงหมาย และขอบเขต

ของเรื่องที่ศึกษาคนควา กรณีที่ไมมีกิตติกรรมประกาศ ผูวิจัยจะแสดงขอความใหเกียรติ หรือขอบคุณตอ

ผูที่มีสวนสนับสนุนการทําเอกสารวิจัยไวดวย และใหลงชื่อผูวิจัย โดยใชคําเต็ม บรรทัดใตวงเล็บชื่อ พิมพ 

คําวา “นักศึกษาวิทยาลัยการทัพอากาศ รุนที่ ...” หรือ “นายทหารนักเรียนโรงเรียนเสนาธิการทหารอากาศ

รุนที่...” และเดือน ปที่จัดทําวิจัย ใหใชคําเต็ม

๑.๕  กิตติกรรมประกาศ (Acknowlegements) เปนสวนที่ผูวิจัยตั้งใจแสดงความขอบคุณอยาง

เปนทางการตอผูที่มีสวนสนับสนุนใหงานวิจัยสําเร็จ กรณีที่ผูสนับสนุนมีหลายทาน และแตละทานเปน

บุคคลสําคัญ มีชื่อเสียง หรือมียศ ตําแหนงสูง ถาผูวิจัยไดกลาวขอบคุณผูใหการสนับสนุนไปแลวในหนา

คํานํา อาจไมมีหนากิตติกรรมประกาศก็ได (ไมตองลงชื่อผูวิจัยในหนานี้)

๑.๖  สารบัญ (Contents) เปนสวนที่บอกใหทราบวาหัวขอตาง ๆ ของเอกสารวิจัยอยูที่หนาใด    

การระบุหัวขอตาง ๆ จะเรียงตามบท โดยกําหนดหัวขอสําคัญ และหัวขอยอยของแตละบท รายการ

สารบัญจะตองระบุเลขหนาใหตรงกับหนาในเอกสารจริง

๑.๗  สารบัญตาราง (List of tables) (ถามี) เปนสวนที่บอกใหทราบวาตารางทั้งหมดที่มี          

ในเอกสารวิจัยอยูที่หนาใด การเรียงลําดับรายการตาราง เรียงตามบท โดยเขียนลําดับที่ของตาราง      

ชื่อตาราง และเลขหนาใหถูกตอง ตรงกับหนาในเอกสารจริง

๑.๘  สารบัญภาพ หรือ สารบัญแผนภูมิ (List of figures, List of illustrations) เปนการระบุชื่อ   

ของภาพ หรือสื่อที่นํามาประกอบในเลมเอกสารวิจัย ไดแก รูปภาพ (Picture) แผนภูมิ (Chart) แผนที่ 

(Map) และกราฟ (Graph) เปนตน จัดเรียงลําดับตามบท โดยตรวจสอบใหเลขหนาถูกตอง ตรงกับหนา   

ในเอกสารจริง

๑.๙  คําอธิบายสัญลักษณและคํายอ (List of Abbreviations) (ถามี) เปนสวนที่อธิบายสัญลักษณ

และคํายอตาง ๆ ที่อยูในเนื้อหาสาระของเอกสารวิจัย ใหพิมพขึ้นหนาใหมตอจากสารบัญภาพ และการ

เรียงลําดับคํายอ ใหเรียงจากอักษรตัวแรกของคํานั้น ตามลําดับพยัญชนะ

๒.   สวนเนื้อเรื่อง

 สวนเนื้อเรื่อง  ประกอบดวย  สวนเนื้อหา และสวนประกอบเนื้อหา  ดังนี้
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๒.๑  สวนเนื้อหา แบงออกเปน บทนํา ตัวเรื่อง และบทสรุป  ดังนี้

                 ๒.๑.๑  บทนํา (Introduction) เปนบทที่ ๑ ของเอกสารวิจัย มีหัวขอสําคัญ ตอไปนี้

๑)  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา เปนการเขียนเกริ่นนําคราว ๆ วา

เรื่องที่ผูวิจัยจะทําวิจัยนั้นเปนเรื่องเกี่ยวกับอะไร มีปญหาหรือสาเหตุใดที่ทําใหปญหาดังกลาวเกิดขึ้น 

ปญหานั้นจะมีผลกระทบตอเรื่องใดไดบาง และมีความจําเปนเพียงใดจึงตองทําการวิจัยเรื่องนี้ การเขียน

จะตองเชื่อมโยงปรากฏการณ หรือเหตุการณที่มีความสําคัญตอปญหาที่ตองการศึกษาในการวิจัย     

ใหชัดเจน วิธีเขียนความเปนมาของปญหา จะกลาวถึงภาพที่กวางที่สุดที่เกี่ยวของกับเรื่องที่ทําวิจัย และ

เชื่อมโยงไปสูภาพที่ใกลเขามา จนพบวาประเด็นที่ผูวิจัยเลือกมานั้นเปนภาพยอยที่ยังมีความสําคัญ

เกี่ยวของกับสิ่งใดอีกบาง และคาดหวังประโยชนใดจากการศึกษาวิจัยครั้งนี้ เปนการเชื่อมโยงใหทราบวา 

ผูวิจัยคิดจะทําอะไร เพื่ออะไร อยางไร ซึ่งนําไปสูวัตถุประสงคของการวิจัย

๒)  วัตถุประสงคของการวิจัย  การเขียนวัตถุประสงคของการวิจัย เปนการ

ระบุสิ่งหรือประเด็นที่ตองการศึกษาเพื่อใหไดคําตอบ และตองสอดคลองกับเรื่องหรือหัวขอการวิจัย และ

สัมพันธกับบริบทของปญหา การเขียนวัตถุประสงคของการวิจัยควรเรียงขอ โดยจัดลําดับกอนหลัง   

ตามผลการวิเคราะหขอมูล วัตถุประสงคขอที่มากอน คือประเด็นที่คาดวาเมื่อวิเคราะหผลการวิจัยแลว

ไดคําตอบกอน ทั้งนี้เพื่อใหงายตอการทําความเขาใจ และเมื่อเขียนสรุปผลการวิจัย จะเห็นไดชัดวา    

ทุกประเด็นที่สรุปผลไวนั้นมีความสอดคลองกับวัตถุประสงคการวิจัยทุกขอ

๓)  สมมติฐานการวิจัย  ผูวิจัยอาจจะตั้งขอสันนิษฐานคําตอบบางสวนของการวิจัย 

ลวงหนา โดยอาศัยแนวทฤษฎี หรือแนวคิดจากผลงานวิจัยที่มีผูคนพบกอนหนานี้ หรือจากประสบการณ

ก็ได ในการตั้งสมมติฐานผูวิจัยตองมีความรูเกี่ยวกับวิธีการทดสอบสมมติฐานโดยใชสถิติตาง ๆ 

สมมติฐานการวิจัยอาจมีหรือไมก็ไดแลวแตความเหมาะสม อาจเขียนความเรียง หรือระบุเปนขอ ๆ ก็ได

๔)  ขอบเขตของการวิจัย  เปนการระบุขอบเขตของการศึกษาคนควาวิจัย เชน 

กําหนดกลุมบุคคลที่เปนแหลงขอมูล สถานที่ ชวงเวลา ลักษณะของประชากร และกลุมตัวอยาง      

ชนิดของเครื่องมือที่ใชในการเก็บรวบรวมขอมูลสําหรับงานวิจัย และตัวแปรที่ตองการศึกษา เปนตน

๕)  ขอตกลงเบื้องตน การทําวิจัยแตละเรื่อง ผูวิจัยอาจทําขอตกลงเกี่ยวกับกระบวน 

การวิจัยบางขอ เนื่องจากผูวิจัยอาจพบขอจํากัดในการดําเนินการวิจัย จึงจําเปนตองกําหนด แนวทาง      

ที่แตกตางจากหลักการในระเบียบวิธีวิจัย เชน การกําหนดแหลงคนควาใหหางจากพื้นที่ ที่เสี่ยงภัย เปนตน 

การกําหนดขอตกลงเบื้องตน อาจมีหรือไมมีก็ไดขึ้นอยูกับบริบทของงานวิจัย
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๖)  วิธีการวิจัย  เปนการเขียนโดยยอ เกี่ยวกับขั้นตอนการทําวิจัยตั้งแตตนจนเสร็จ

สมบูรณ  กลาวถึงลักษณะหรือประเภทของการวิจัย ประเภทขอมูล แหลงขอมูล วิธีการเก็บรวบรวมขอมูล 

ประชากรหรือกลุมตัวอยาง เครื่องมือที่ใชเก็บขอมูล วิธีวิเคราะหขอมูล เปนตน

๗)  ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ  เปนการเขียนคาดหวังวาผลที่ไดรับจากการทําวิจัย 

ในลักษณะแนวคิด หรือวิธีการแกปญหา ซึ่งสามารถนําไปประยุกตใชกับการดําเนินงานของหนวยงาน 

การเสนอแนะเพื่อพัฒนาสังคม หรือวงวิชาการที่เกี่ยวของ

๘)  นิยามศัพทเฉพาะ  ผูวิจัยพิจารณาคําศัพทเฉพาะที่ตองการใหผูอานเขาใจ

ความหมายตรงกับผูวิจัย โดยใหรายละเอียดของคําศัพทที่กลาวถึงในการวิจัยครั้งนี้อยางชัดเจน

๙)  กรอบแนวคิดการวิจัย  เปนการออกแบบแผนภูมิความคิด หรือแผนที่

ความคิดของผูวิจัย  เพื่อบอกใหทราบถึงทฤษฎี หลักการ และแนวคิดตาง ๆ ที่ใชเปนพื้นฐานการคิด

อยางมีเหตุผล โดยแสดงใหเห็นเปนแผนภูมิกระบวนการใชความคิดอยางเปนขั้นเปนตอน ตั้งแตเริ่มตน

จนจบ และไดผลลัพธซึ่งจะไปสอดคลองกับวัตถุประสงคการวิจัย กรอบแนวคิดในการวิจัยนับวา          

มีความสําคัญมาก เพราะเปนสิ่งที่อาจารยผูรับผิดชอบ และอาจารยที่ปรึกษาใชพิจารณาวาหัวขอการวิจัย

ที่จะทํานี้มีความเหมาะสม และมีความเปนไปไดที่จะดําเนินการวิจัยเพื่อใหไดคําตอบตามวัตถุประสงค

ของการวิจัย

๒.๑.๒  ตัวเรื่อง ประกอบดวยบทตาง ๆ เรียงตามระเบียบวิธีวิจัย ดังตอไปนี้

บทที่ ๒  วรรณกรรมที่เกี่ยวของ (Review of Related Literature) หรืออาจเรียกชื่อ

บทนี้วา ทฤษฎี หลักการ แนวคิด และงานวิจัยที่เกี่ยวของ ในบทนี้เปนการศึกษาทบทวนวรรณกรรมตาง ๆ          

ที่เกี่ยวของ ตามประเด็นสําคัญหลักที่ปรากฏในหัวขอเอกสารวิจัย ซึ่งเปนสวนของความรูทางวิชาการ     

ที่ผูวิจัยนําไปใชเปนเหตุผลอธิบายบริบทของปญหาการวิจัย ตลอดจนแนวทางที่นําไปสูคําตอบของการวิจัย  

หรือการหาขอสรุปผลการวิจัย โดยเฉพาะการหาแนวทางการวิจัย จําเปนอยางยิ่งที่จะตองศึกษาเอกสารและ

งานวิจัยที่เกี่ยวของ เพื่อหลีกเลี่ยงไมทําวิจัยซ้ําเรื่องเดิมที่มีผูทําไวแลว และเพื่อออกแบบกระบวนการวิจัย 

ใหเหมาะสมกับหัวขอที่ตนเองไดเลือกไว สาระความรูที่คัดมาไวในบทที่ ๒ นี้ จะตองสอดคลองกับคําสําคัญ

ในชื่อเรื่องที่ทําวิจัย และมีการอางอิงแหลงคนควาอยางถูกตองเมื่อมีการคัดลอกขอความมาบางสวน 

หลีกเลี่ยงการคัดลอกขอความโดยตรงมาคราวละหลาย ๆ หนา แตใหเขียนสรุปความเปนสํานวนของ

ผูวิจัยเอง ในกรณีที่มีหัวขอสําคัญหลายหัวขอ จนทําใหจํานวนหนาของบทที่ ๒ มีมากกวา ๕๐ หนา  

อาจแบงหัวขอบางสวนแยกออกเปนอีกบทหนึ่งตางหากก็ได



๘

บทที่ ๓  วิธีดําเนินการวิจัย เปนบทที่อธิบายวิธีการที่ใชในการวิจัยโดยละเอียด  

ตัวอยาง เชน

การวิจัยเชิงปริมาณ จะกลาวถึง ประชากรและกลุมตัวอยาง วิธีการสุมตัวอยาง 

การสรางแบบสอบถาม การเก็บรวบรวมขอมูล สถิติที่ใชในการวิจัยการวิเคราะหขอมูล การสรุป และ

อภิปรายผลการวิจัย เปนตน

การวิจัยเชิงคุณภาพ ศึกษาเรื่องที่เกี่ยวกับประสบการณของผูวิจัย ที่เปนชีวิตจริง

จากการทํางาน หรือจากสถานการณจริงที่เขาไปมีสวนรวม ศึกษาแนวคิด อุดมการณและสิ่งที่เปน

นามธรรม ซึ่งสามารถนํามาผสมผสานกับการวิจัยเอกสาร (Documentary Research) ใชวิธีวิเคราะห

เอกสาร (Document Analysis) รวมดวย โดยการคนควาและรวบรวมขอมูลจากเอกสารตาง ๆ นํามา

วิเคราะห ตีความ และสรุปความ การวิจัยตามแนวทางนี้จะอธิบายถึงแหลงที่มาของขอมูล การเก็บ

รวบรวมขอมูล (ดวยตนเอง) วิธีวิเคราะหขอมูล ใชการจําแนกเนื้อหาสาระ ประเด็นความคิด เปรียบเทียบ

ประเด็นตามกรอบแนวคิดทฤษฎีที่คนควารวบรวมมาในบทที่ ๒ ลําดับแนวคิดที่นาสนใจเปนผลการวิเคราะห

ขอมูล (ในบทที่ ๔) สรุปผล และนําประเด็นสําคัญไปอภิปรายผลที่สอดคลองหรือขัดแยงกับแนวคิด 

หลักการ หรือทฤษฎีที่เกี่ยวของ (ในบทที่ ๕)

บทที่ ๔  การวิเคราะหผลการวิจัย เปนบทที่แสดงผลของการวิเคราะหขอมูล    

ที่ไดจากวิธีดําเนินการวิจัยมาตีความ โดยอาจมีทั้งตาราง แผนภูมิ และภาพประกอบตาง ๆ ตามความ

เหมาะสม เพื่อใหการตีความชัดเจนและเห็นรายละเอียดมากขึ้น อยางไรตามการเรียกชื่อบทนี้ ขึ้นอยูกับ

เนื้อหาสาระในบทที่ ๒ ถาถูกแบงสวนเปนบทที่ ๓ ลําดับของบทจะเพิ่มขึ้น

๒.๑.๓   บทสรุป  เปนบทสุดทายของสวนเนื้อหา  (อาจเปนบทที่ ๕) ประกอบดวย

๑)  สรุปผลการวิจัย  เปนการสรุปผลที่ไดจากการวิเคราะหขอมูลในบทที่แลว 

(บทที่๔) โดยเรียงลําดับประเด็นสาระที่สรุปนั้น ใหสอดคลองกับวัตถุประสงคของการวิจัย 

                         ๒)  การอภิปรายผล  เปนการยกประเด็นที่นาสนใจมาจากสรุปผลการวิจัยนํามา

อธิบายดวยทฤษฎีที่กลาวถึง ในบทที่ ๒ วาสอดคลอง คลอยตาม หรือขัดแยง โดยผูวิจัยตองอางทฤษฎี

และผลการวิจัยอื่นๆ ที่กลาวไวกอนแลวมาประกอบการอภิปรายอยางสมเหตุสมผล 

๓)  ขอเสนอแนะ  การเขียนขอเสนอแนะ ตองเปนเนื้อหาสาระจากผลการวิจัยเรื่อง

นั้น ไมใชจากขอคิดเห็นหรือจากสามัญสํานึกสวนตัว และเปนเรื่องใหมสามารถปฏิบัติหรือทําไดภายใน

ขอบเขตกําลังความสามารถ ทรัพยากร  และเวลาที่มี แบงเปน ๒ แบบ คือ

-  ขอเสนอแนะในการนําผลการวิจัยไปใช

-  ขอเสนอแนะในการวิจัยครั้งตอไป



๙

๒.๒   สวนประกอบเนื้อหา ประกอบดวย ขอความที่คัดลอกมา (Quotation)  การอางอิง    

(Reference) ตาราง (Table) และภาพประกอบ (Figure) ซึ่งเปนสาระและชวยสนับสนุนเนื้อหา          

ใหมีความชัดเจน เขาใจงายขึ้น

๓.   สวนลงทาย

สวนลงทายประกอบดวย บรรณานุกรม (Bibliography) ภาคผนวก (Appendix) และประวัติยอ

ผูวิจัย (Biography) (ดูผนวก ข ตัวอยางการพิมพ)

๓.๑  บรรณานุกรม  เปนการเขียนแสดงแหลงที่มาของขอมูลที่นํามาจากแหลงอื่น ๆ เชน วารสาร 

หนังสือ หรือผลงานวิจัยซึ่งอางอิงไวในแตละสวนของเอกสารวิจัย โดยนํารายการแหลงอางอิงเหลานั้น

มาเรียงลําดับ ตามรูปแบบที่กําหนดไวทายเอกสารวิจัย เพื่อใหผูอานเอกสารวิจัยสามารถติดตาม และ

ตรวจสอบจากตนฉบับได

๓.๒  ภาคผนวก  เปนสวนประกอบเพิ่มเติมที่เกี่ยวของกับเนื้อหา ชวยทําใหผูอานเขาใจมากยิ่งขึ้น  

แตไมใชเนื้อหาของเอกสารวิจัย  ภาคผนวกจะมีหรือไมก็ได ขึ้นอยูกับความเหมาะสมของเอกสารวิจัย 

โดยใหอยูตอจากบรรณานุกรม

๓.๓  ประวัติยอผูวิจัย  เปนขอมูลเกี่ยวกับผูวิจัย เพื่อแนะนําผูวิจัยเกี่ยวกับประวัติการศึกษา 

การทํางาน ทั้งในอดีตและปจจุบัน และประสบการณการทํางานที่เกี่ยวของกับการวิจัย



บทที่  ๓

การพิมพเอกสารวิจัย

๑.   กระดาษและรูปแบบตัวอักษร

๑.๑  ชนิดของกระดาษ ใชกระดาษสีขาวไมมีบรรทัด  ขนาดมาตรฐาน เอ ๔ (๒๑.๐ x ๒๙.๗ ซม.) 

ชนิด ๘๐ แกรม

      ๑.๒  รูปแบบตัวอักษร พิมพดวยคอมพิวเตอร ใชอักษร Cordia New หรือ Cordia UPC สีดํา 

กําหนดขนาดและลักษณะตัวอักษร ดังตอไปนี้

การกําหนดขนาดและลักษณะตัวอักษร

ประเภท ขนาดและ

ลักษณะตัวอักษร

หัวขอในสวนนํา (หนังสือรับรอง, บทคัดยอ, คํานํา, กิตติกรรมประกาศ, 

สารบัญ, สารบัญตาราง, สารบัญภาพ)
๒๐ pt หนา

หัวขอสวนเนื้อหา (บทที่, ชื่อบท)

หัวขอสวนลงทาย (บรรณานุกรม, ภาคผนวก, ประวัติยอผูวิจัย)

หัวขอสําคัญ ๑๘ pt หนา

หัวขอยอย
๑๖ pt หนา

ลําดับที่ของตารางและภาพ

อื่น ๆ ๑๖ pt ธรรมดา

๑.๓   ตัวเลขและภาษาอังกฤษ

    ๑.๓.๑  ตัวเลข ใหใชตัวเลขไทยเทานั้น ยกเวน กรณีตัวเลขอยูในตารางหรือในรูปภาพ 

อนุโลมใหใชเลขอารบิกได

    ๑.๓.๒  ภาษาอังกฤษ ใหใชแบบและขนาดตัวอักษรเชนเดียวกับภาษาไทย โดยพิมพ

อักษรตัวแรกของคําดวยตัวพิมพใหญ ตัวอักษรถัดไปเปนตัวพิมพเล็ก เชน  Test of reliability เปนตน 

ยกเวน กรณีที่อักษรตัวแรกของคําเหลานั้น ถูกใชเปนคํายอ หรือเปนชื่อเฉพาะ ใหอักษรตัวแรกของแตละ

คําใชตัวพิมพใหญ ตัวอยาง เชน Grade Point Average: GPA, Delphi Technique เปนตน



๑๑

๒.  การพิมพโดยทั่วไป

        ๒.๑  การเวนขอบกระดาษ
ขอบบน ๑.๕ นิ้ว หรือ ๓.๘๑ ซม., ขอบดานซาย ๑.๕ นิ้ว หรือ ๓.๘๑ ซม., ขอบลาง ๑ นิ้ว 

หรือ ๒.๕๔ ซม., และขอบดานขวา ๑ นิ้ว หรือ ๒.๕๔ ซม.

        ๒.๒  การเวนบรรทัด

๒.๒.๑  การขึ้นบรรทัดใหมในยอหนาเดียวกัน ใหกด Shift + Enter (ใชในกรณีที่

ตองการตัดคําเพื่อขึ้นบรรทัดใหมใหเหมาะสม แตยังอยูในยอหนาเดิม)

๒.๒.๒  การขึ้นบรรทัดใหมสําหรับยอหนาใหมใหกด Enter ๑ ครั้ง

๒.๒.๓  หัวขอสวนนํา บทที่ หัวขอสวนลงทาย ใหเวนจากขอบบนลงมาอีกประมาณ 

๐.๕ นิ้ว (วางเคอเซอร ณ ตําแหนงบนสุดของหนากระดาษ แลวกด Enter ๑ ครั้ง)

๒.๒.๔  ระยะของ ตารางที่ ...ชื่อตาราง... ใหหางกับเสนขอบบนของตาราง เทากับการ

ขึ้นบรรทัดใหม 

๒.๒.๕  กรณีตอไปนี้  ใหเวน ๑ บรรทัด  (กด Enter ๒ ครั้ง)

        -   ระยะจากบทที่ถึงชื่อของบท

        -   ระยะจากชื่อของบทถึงหัวขอสําคัญของบทหรือยอหนาแรกของบท

        -   ระยะจากหัวขอสําคัญของบทถึงเนื้อหาของหัวขอสําคัญของบท

        -   ระยะจากบรรทัดสุดทายของเนื้อหาของหัวขอสําคัญของบทกอนหนาถึง

หัวขอสําคัญของบทลําดับถัดมา

        -   ระยะจากภาคผนวกถึงชื่อภาคผนวก

        -   ระยะจากบรรณานุกรมถึงเนื้อหาของบรรณานุกรม

๒.๓  การยอหนา

๒.๓.๑  การขึ้นยอหนาใหมโดยทั่วไป ใหหางจากขอบซาย ๒ ซม. โดยกําหนด Tab

(เครื่องหมาย       ) ที่ระยะ ๒ ซม. บนเครื่องหมายไมบรรทัด หรือใชวิธีเคาะ Space Bar ๒๐ เคาะ 

โดยประมาณ)

๒.๓.๒  กรณีที่ขึ้นยอหนาใหมของหัวขอสําคัญ หรือหัวขอยอยซึ่งมีเลขกํากับ ใหขึ้นยอหนา

ตรงกับอักษรตัวแรกที่อยูถัดจากเลขกํากับหัวขอ  

๒.๓.๓  การเวนวรรคระหวางตัวอักษร กับหัวขอซึ่งมีเลขกํากับ หรือมีอักษรลําดับขอ 

ใหเวนวรรค ๒ วรรค หรือ ๒ เคาะ 



๑๒

๒.๔   การลําดับหนา

๒.๔.๑  เลขหนาหรืออักษรประจําหนา  ใหพิมพชิดขอบบนขวา และหางจาก

ขอบกระดาษบน ๑ นิ้ว (ตั้ง Header ๑ นิ้ว หรือ ๒.๕๔ ซม.)

๒.๔.๒  สวนนํา ลําดับหนาดวยอักษรประจําหนา เรียงตามลําดับพยัญชนะ ก-ฮ     

โดยเริ่มนับหนา ก ตั้งแตหนาหนังสือรับรองเอกสารวิจัย แตไมใสอักษรกํากับหนาที่เริ่มตน หากสวนนั้น 

มีมากกวาหนึ่งหนาใหใส อักษรประจําหนาในหนาถัดไปตามลําดับ เชน หนาสารบัญ หนาแรก   

เปนอักษร “ช” นับหนาแตไมใสอักษร สวนหนาถัดไป ใสอักษรลําดับหนา “ซ” เปนตน

๒.๔.๓  ใหลําดับเลขหนาดวยเลขไทย เริ่มตั้งแต บทที่ ๑ หนา ๑ แตไมใสเลขหนา      

ในหนาแรกของ บทที่ บรรณานุกรม ภาคผนวก และประวัติยอผูวิจัย และใหใสเลขหนาในหนาถัดไป

ของแตละสวน ตามลําดับ

๒.๔.๔  ไมใหมีหนาแทรก เชน หนา ๒ ก  หนา ๒ ข เปนตน

๒.๕  การแบงบทและหัวขอในบท

๒.๕.๑  การแบงบท
-   เมื่อเริ่มบทใหมตองขึ้นหนาใหมเสมอ

-   พิมพคําวา “บทที่” ตามดวยเลขประจําบท (เชน บทที่ ๑) ไวตรงกึ่งกลาง

ตอนบนสุดของหนากระดาษ หางจากขอบบนลงมาอีกประมาณ ๐.๕ นิ้ว

-   พิมพชื่อบทไวตรงกลางหนากระดาษ โดยเวน ๑ บรรทัดจากบรรทัดที่พิมพ

คําวา “บทที่” ไมตองขีดเสนใต ถาชื่อบทยาวเกิน ๑ บรรทัด ใหแบงเปน ๒ - ๓ บรรทัด ตามความ

เหมาะสม โดยพิมพเรียงลงมาเปนลักษณะสามเหลี่ยมกลับหัว

๒.๕.๒  หัวขอในบท
๑)  หัวขอสําคัญ ใหใสหมายเลขกํากับ พิมพชิดซาย ไมตองขีดเสนใต ใชขนาด

และแบบตัวอักษรตามที่กําหนดในขอ ๑.๒ 

๒)  หัวขอยอย

-  พิมพเลขกํากับหัวขอ ตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อหัวขอสําคัญ และ จัด

ระยะหัวขอยอยลําดับถัดไปเชนเดียวกัน (ดูรูปแบบการแบงหัวขอยอย และขนาดตัวอักษร)

-  การจะใชอักษรหนาหรือไม ขึ้นอยูกับดุลยพินิจของผูจัดทํา ถาเปนเรื่อง

สําคัญหรือเปนเรื่องที่มีเนื้อหามากก็ควรใชอักษรตัวหนา และเมื่อใชอักษรตัวหนา เนื้อหาของหัวขอ

ยอยนั้นตองขึ้นยอหนาใหมทุกครั้ง แตถาหัวขอยอยใชอักษรตัวธรรมดา เนื้อหาของหัวขอยอยนั้น   

ไมตองขึ้นยอหนาใหม ใหพิมพตอหัวขอยอยไดเลย



๑๓

-  การจําแนกหัวขอยอยใหใชจุดไดไมเกิน ๒ จุด หรือ ตัวเลขไมเกิน ๓ 

ระดับ  เชน ขอ ๑.๑.๑ หากตองการจํานวนหัวขอยอยมากกวานี้ใหใชระบบอื่น เชน ตัวเลขประกอบ

เครื่องหมายวงเล็บ หรือ ตัวอักษรประกอบเครื่องหมาย เปนตน ตัวอยาง เชน ๑), (๑), ก), (ก) และ

เมื่อใชแบบใดแลว จะตองใชแบบเดียวกันตลอดทั้งเลม

รูปแบบการแบงหัวขอยอย และขนาดตัวอักษร

บทที่..(20 pt หนา)...
ชื่อบท ..(20 pt หนา)........

(เวน ๑ บรรทัด)
๑.  (18 pt หนา).....................

๑.๑   (หัวขอยอย 16 pt หนา) (ขอความตอจากหัวขอยอย 16 pt).
๑.๑.๑   ....(16 pt)...................
๑.๑.๒   .......................

๑)  หรือ ก  ........................
๒)  หรือ ข  ........................
๓)  หรือ ค  ........................

 (๑)............................
 (๒)............................

๑.๒  (หัวขอยอย).........(ขอความตอจากหัวขอยอย 16 pt).......
๒.    ...........................

๒.๑   ......................................................................................
๒.๒   ......................................................................................

          

๓)  การขึ้นหัวขอใหม ถามีที่วางสําหรับพิมพขอความตอไปไดไมเกินหนึ่งบรรทัด 

ใหขึ้นหัวขอใหมในหนาถัดไป ยกเวน กรณีหัวขอนั้นมีขอความเพียงบรรทัดเดียว

ระยะของขอความหางขอบบน 1.5 นิ้ว 

หรือ 3.81 ซม. ในหนาอื่น ๆ

เฉพาะหนา “บทที่” หางจากขอบบน 2 นิ้ว

1 นิ้ว หรือ
2.54 ซม.

1.5 นิ้ว หรือ
3.81 ซม.

1 นิ้ว หรือ 2.54 ซม.

ขอ
บก

ระ
ดา

ษ

#
ตําแหนงของเลขหนา

(หนา บทที่ ....ไมใสเลขหนา)

1 นิ้ว หรือ

2.54 ซม.

เวนวรรค ๒ วรรค



๑๔

๒.๖  การเวนวรรค

ตามหลักเกณฑของราชบัณฑิตยสถาน (๒๕๓๓: ๕๘–๖๗) บัญญัติการเวนวรรคของ

หนังสือไทยไว ๒ ขนาด คือ วรรคเล็กมีขนาดเทากับตัว ก และวรรคใหญมีขนาดเทากับ ๒ เทาของ

ตัว ก และระยะเวนวรรคจากการเคาะ Space Bar บนแปนพิมพคอมพิวเตอร มีขนาดใกลเคียงกับ

ตัว ก ดังนั้นในการจัดทําเอกสารวิจัยซึ่งกําหนดใหพิมพดวยคอมพิวเตอร จึงใหใชระยะการเคาะ 

Space Bar ๑ ครั้ง เปนการวรรค ๑ วรรค เมื่อพิมพขอความทั่วไปการเวนวรรคจะใช ๑ วรรรค

ทั้งหมด ยกเวนการพิมพตัวเลข และตัวอักษร ดังตอไปนี้

๒.๖.๑  เวนวรรค ๒ วรรค ระหวางตารางที่..กับชื่อตาราง และภาพที่..กับชื่อภาพ

๒.๖.๒  เวนวรรค ๒ วรรค ระหวางตัวอักษร กับหัวขอซึ่งมีเลขกํากับ หรือมีอักษร

ลําดับขอ

๒.๖.๓  หลังการพิมพเครื่องหมายวรรคตอน ใหวรรค ๑ วรรค

๒.๗.  การใชเครื่องหมายวรรคตอน  

การใชเครื่องหมายวรรคตอนเพื่อแบงขอความ จะอยูในการเขียนรายการอางอิง ดังนี้

๒.๗.๑  เครื่องหมายมหัพภาค (. Period) ใชในกรณีตอไปนี้

๑)  เมื่อจบแตละขอความ เชน ผูแตง ชื่อเรื่อง ปที่พิมพฯ ในรายการอางอิง เชน

เพ็ญแข  แสงแกว. การวิจัยทางสังคมศาสตร. 

๒)  เมื่อเขียนยอชื่อแรกและชื่อกลางของผูแตงชาวตางประเทศ เชน

            Moser, C.A. (1968).  Survey methods in social investigation.

๓)  ไวทายคําที่ยอ เชน ed. , p.12.

๒.๗.๒  เครื่องหมายจุลภาค (, comma) ใชในการณีตอไปนี้

๑)  ใชคั่นระหวางชื่อผูแตงที่มีมากกวา ๑ คน เชน

เฉลิม  จันปฐมพงศ, ทรงวิทย  แกวศรี และ อินทิรา  บุญยาทร

๒)  ใชคั่นระหวางชื่อ ยศ และบรรดาศักดิ์ของผูแตงชาวไทย หรือชื่อสกุลและ

ชื่อตัวของผูแตงชาวตางประเทศ เชน 

คึกฤทธิ์  ปราโมช, ม.ร.ว. 

พงษสุวรรณ  ศรีสุวรรณ, น.อ.

Kerlinger, Fred N.

๓)  ใชคั่นระหวางสํานักพิมพ และปที่พิมพ เชน

โรงพิมพศรีอนันต, ๒๕๕๑.



๑๕

๒.๗.๓  เครื่องหมายมหัพภาคคู (: colons) ใชในกรณีตอไปนี้

๑)  ใชคั่นระหวางสถานที่พิมพ (ชื่อเมือง ชื่อรัฐ) และชื่อสํานักพิมพ  เชน

กรุงเทพฯ : สํานักวิจัยสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร

New Jersey : The Scarecrow Press.

๒)  ใชคั่นระหวาง ปที่ หรือ เลมที่ ของวารสาร หนังสือพิมพ สารานุกรม และ

เลขหนา เชน

ปที่๑๐ ( กรกฎาคม ๒๕๕๒) : ๑๒๐ : ๖๗-๘๐.

๒.๗.๔  เครื่องหมายอัฒภาค (; semi-colon) ใชในกรณีที่ขอความนั้นมีการใช

เครื่องหมาย (,) แลว เชน เมื่อเขียนชื่อผูแตงชาวตางประเทศหลาย ๆ คน เชน

       บราวน, โรเบิรต; กรีน, พอล; และ เคอรลินเจอร, เฟรด เอ็น.

๒.๘  การพิมพตาราง

๒.๘.๑  เลขกํากับและชื่อตาราง พิมพไวดานบนของตาราง ใหพิมพ คําวา “ตารางที่ 
(วรรค ๑ วรรค) ใสเลขกํากับ (วรรค ๒ วรรค) ใสชื่อตาราง” และการลําดับตารางใหเรียงลําดับจาก

ตารางที่ ๑ เปนตนไปตลอดทั้งเลม

๒.๘.๒  ตําแหนงของเลขกํากับ และชื่อตารางใหวางกึ่งกลางหนากระดาษ หากชื่อ

ตารางมีขอความมากกวา ๑ บรรทัด ใหพิมพขึ้นบรรทัดใหม ตรงกับตัวอักษรแรกของชื่อตาราง

บรรทัดบน

๒.๘.๓  ตารางที่มีความยาวมากไมสามารถบรรจุลงในหนากระดาษเดียวได ใหพิมพ

ในหนาถัดไปโดยมีเลขที่ตาราง และชื่อตารางเดิม พิมพคําวา (ตอ) ในวงเล็บทายชื่อตาราง และตอง

ยกหัวตารางและขอความบางสวนของตารางไปรวมไวในหนาใหมอยางนอย ๒ บรรทัด

๒.๘.๔  ตารางที่มีความกวางมากไมสามารถบรรจุลงในหนากระดาษเดียวได ใหพิจารณา

ลดขนาดตัวอักษรลง แตตองมองเห็นไดชัดเจน หรือใชวิธีพิมพตามขวางของหนากระดาษ หรือวิธีอื่น

ตามความเหมาะสม  โดยใหเลขกํากับหนาใหอยูมุมบนขวาเหมือนเดิม

๒.๘.๕  การระบุแหลงที่มาของตาราง ถาตารางที่ผูวิจัย แสดงผลการวิเคราะหขอมูล 

ไมตองระบุแหลงที่มา นอกจากกรณีที่ตารางนั้นนํามาจากเอกสารอื่น ใหระบุที่มาเพื่อการอางอิง 

โดยพิมพคําวา “ที่มา” (หรือถาเปนภาษาอังกฤษใชคําวา “Source” หรือ “Sources”) ไวชิดขอบซาย

ใตตาราง ตามดวยเครื่องหมายมหัพภาคคู (:) เวนวรรค ๒ วรรค ระบุ ชื่อ-นามสกุล ผูเขียน, ชื่อหนังสือ,

ป และหนาหนังสือที่คัดลอกมา ในกรณีที่ขอความเกิน ๑ บรรทัด ใหขึ้นบรรทัดใหม ตัวอักษรแรก

ของขอความทุกบรรทัดตองตรงกัน



๑๖

๒.๘.๖   หมายเหตุของตารางอยูมุมลางซายของตาราง บรรทัดถัดไปจากแหลงที่มา 

(ถามี)

๒.๘.๗  สําเนาผลการคํานวณสถิติของเครื่องคอมพิวเตอร (computer print-out

sheet) ไมถือวาเปนตารางในเนื้อหา  แตอาจจะรวมไวในภาคผนวกได

ตัวอยาง การนําเสนอตาราง และคําอธิบายตาราง

๒.๑  คุณลักษณะผูบริหารที่พึงประสงคของ ยศ.ทอ. รวมทุกดาน และเปนรายขอ 

ตารางที่ ๓  คาคะแนนเฉลี่ยและคาความเบี่ยงเบนมาตรฐาน คุณลักษณะผูบริหารที่พึงประสงค

ของ ยศ.ทอ. ในภาพรวม และเปนรายดาน

อันดับ
คุณลักษณะ

ที่พึงประสงค

ผูบริหาร, อาจารย และ

บุคลากรทางการศึกษา
ผูเรียน รวม

ความหมาย

X S.D. X S.D. X S.D.

1

2

3

4

ดานความเปนผูนํา

ดานการบริหาร

ดานวิชาชีพ

ดานบุคลิกภาพ

4.10

4.15

4.08

4.03

0.46

0.45

0.43

0.41

4.34

4.29

4.34

4.23

0.42

0.47

0.46

0.46

4.22

4.21

4.20

4.13

0.46

0.47

0.47

0.45

มาก

มาก

มาก

มาก

รวม 4.09 0.41 4.30 0.38 4.19 0.41 มาก

จากตารางที่ ๓  พบวาคุณลักษณะผูบริหารที่พึงประสงคของ ยศ.ทอ. ในภาพรวม      

มีคะแนนเฉลี่ย ๔.๑๙ อยูในระดับมาก เมื่อพิจารณาคุณลักษณะผูบริหารที่พึงประสงคของเปนรายดาน

พบวา ดานความเปนผูนํามีคะแนนเฉลี่ย ๔.๒๒ อยูในระดับมากเปนอันดับแรก ดานการบริหาร        

มีคะแนนเฉลี่ย ๔.๒๑ อยูในระดับมาก เปนอันดับที่สอง ดานวิชาชีพมีคะแนนเฉลี่ย ๔.๒๐ อยูใน

ระดับมาก เปนอันดับที่สาม และดานบุคลิกภาพ มีคะแนนเฉลี่ย ๔.๑๓ อยูในระดับมาก เปนอันดับ

สุดทาย

๒.๙   การพิมพภาพหรือแผนภูมิ
๒.๙.๑  ภาพประกอบตาง ๆ ไดแก แผนผัง แผนภูมิ ภาพถาย แผนที่ และภาพเขียน  

เปนตน การวางภาพตองจัดใหสมดุล และสอดคลองกับเนื้อหา การลําดับภาพใหเรียงลําดับจาก

ภาพที่ ๑ เปนตนไปตลอดทั้งเลม



๑๗

๒.๙.๒  เลขกํากับและชื่อภาพจะอยูดานลางของภาพตรงกึ่งกลางหนา ใหพิมพ คําวา 

ภาพที่ (เคาะวรรค ๑ วรรค) ตามดวยเลขกํากับภาพ (เคาะวรรค ๒ วรรค) พิมพชื่อภาพ ถาขอความ

มากกวา ๑ บรรทัด ใหพิมพอักษรตัวแรกของบรรทัดถัดไปตรงกับอักษรตัวแรกของชื่อภาพ 

๒.๙.๓  การบอกแหลงที่มาของภาพ  ในกรณีที่คัดลอกภาพนั้นมาจากหนังสือหรือ

เอกสารอื่น ควรบอกแหลงที่มา โดยระบุ ชื่อ-นามสกุล ผูเขียน, ชื่อหนังสือ, ป และหนาหนังสือ        

ที่คัดลอกมา ถาเปนภาพหรือแผนภูมิที่ผูวิจัยออกแบบเองทั้งหมด ไมตองบอกแหลงที่มา

                                              ตัวอยาง การจัดวางภาพประกอบ

                                       

   ภาพที่ ๑  การกําหนดนโยบาย:  รูปแบบกลุม

ที่มา : พิทยา  บวรวัฒนา รัฐประศาสนศาสตร ทฤษฎีและแนวการศึกษา (ค.ศ.๒๕๑๓-๒๕๒๓) 

คณะรัฐศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ภาควิชารัฐประศาสนศาสตร ๒๕๔๔ หนา ๗

๒.๑๐  การพิมพรายการอางอิง

  การอางอิงในเนื้อหาเอกสารวิจัย (Reference) ตามที่ ยศ.ทอ.กําหนดใหใชมี ๒ แบบ 

คือ ระบบการอางอิงแบบนาม-ป (The name-year system หรือ The author-date system) และ 

ระบบการอางอิงแบบเชิงอรรถ (The footnote system) สวนการอางอิงทายเลมเอกสารวิจัย ไดแก 

ระบบการอางอิงแบบบรรณานุกรม (The bibliography system) รายละเอียดการพิมพรายการ

อางอิงแสดงไว ในบทที่ ๔ การอางอิงและบรรณานุกรม

อิทธิพลกลุม ข.
เพิ่มอิทธิพล

อิทธิพลกลุม ก.

ทางเลือก
นโยบาย
ตางๆ

    นโยบาย

ดุลยภาพ

นโยบาย

สาธารณะ



๑๘

๒.๑๑  การพิมพบรรณานุกรม

๒.๑๑.๑  หนาแรกของบรรณานุกรม ใหพิมพคําวา “บรรณานุกรม” ไวตรงกึ่งกลาง 

ตอนบนสุดของหนากระดาษ หางจากขอบบนลงมาอีกประมาณ ๐.๕ นิ้ว อยูระดับเดียวกับการขึ้นบทใหม 

ใชขนาดตัวอักษร ๒๐ point ตัวหนา (bold) บรรทัดถัดมาเวน ๑ บรรทัด (Enter ๒ ครั้ง) พิมพ

บรรณานุกรมชิดขอบซายสุด เรียงตามลําดับอักษรของชื่อผูแตง เริ่มจาก อักษร ก เปนตนไป ขนาด

ตัวอักษร ๑๖ point ในกรณีที่ขอความในแตละรายการอางอิงยาวเกินหนึ่งบรรทัด ใหขึ้นบรรทัดใหม

โดยเวนระยะจากขอบซาย ๘ ตัวอักษร หรือ ประมาณ ๑.๕ ซม.

๒.๑๑.๒  กรณีที่มีเอกสารภาษาตางประเทศ ใหพิมพ คําวา “ภาษาอังกฤษ” ชิดขอบซาย 

ตัวอักษรขนาด ๑๖ point หนา แลวพิมพรายการเอกสารภาษาตางประเทศตอจากเอกสารภาษาไทย 

ตัวอักษร ๑๖ point ปกติ เรียงตามลําดับอักษรตัวแรกของชื่อผูแตง เริ่มจากอักษร A เปนตนไป

๒.๑๑.๓  เลขหนาของบรรณานุกรม  ใหนับตอจากเลขกํากับหนาของสวนเนื้อความ 

แตไมตองพิมพเลขหนาในหนาแรกของบรรณานุกรม ถาบรรณานุกรมมีหลายหนา ใหใสเลขหนา

ของหนาถัดไปตามลําดับ

๒.๑๑.๔  รายละเอียดการพิมพบรรณานุกรม ดูบทที่ ๔ การอางอิงและบรรณานุกรม

๒.๑๒  การพิมพภาคผนวก

๒.๑๒.๑  หนาแรกของภาคผนวกเปนแผนกั้นหนา ใหพิมพคําวา “ภาคผนวก” และ

รายการภาคผนวก ไวตรงกึ่งกลางของหนากระดาษ หางจากขอบบน และขอบลางเทากัน 

๒.๑๒.๒  หนาถัดไปพิมพคําวา “ผนวก…(ชื่อผนวก)….” โดยใชขนาดตัวอักษร ๑๘ 

point ตัวหนา ชิดขอบซายสุดของกระดาษ หากชื่อผนวกเกินกวา ๑ บรรทัดใหขึ้นบรรทัดใหม โดยพิมพ 

ตัวอักษรแรก ตรงกับตัวอักษรแรกของชื่อผนวกในบรรทัดบน จากนั้น เวน ๑ บรรทัด (กด Enter ๒  ครั้ง)  

แลวพิมพขอความในรายละเอียดของผนวก โดยใชตัวอักษรขนาด ๑๖ point  ธรรมดา 

๒.๑๒.๓  กรณีที่ภาคผนวกประกอบดวยผนวกตาง ๆ หลายผนวกใหพิมพแยกผนวก

ตามดวยตัวอักษร เริ่มจาก ผนวก ก  เปนตนไป  เชน  “ผนวก ก..(ชื่อผนวก)................” แตละผนวก        

ใหพิมพขึ้นหนาใหม

๒.๑๒.๔  การนับเลขหนาของภาคผนวก ใหนับตอจากเลขกํากับหนาของบรรณานุกรม  

แตไมตองพิมพเลขหนาในหนาแรก คือ แผนกั้นหนา “ภาคผนวก” และหนาแรกของผนวกนั้น ๆ สวน

หนาอื่น ๆ ในผนวก ใสเลขหนาทุกหนาเรียงตามปกติ



๑๙

ตัวอยางการพิมพภาคผนวก

ภาคผนวก

ผนวก ก  การวิเคราะหเนื้อหาคานิยมและอุดมกาณ
ผนวก ข  การสรางแบบประเมินและมาตรวัดทางเจตคติ
ผนวก ค  การสํารวจคานิยมและอุดมการณ
ผนวก ง  การสรางและทดสอบแบบแผนการเกิดคานิยมและอุดมการณ

ผนวก ก  การวิเคราะหเนื้อหาคานิยมและอุดมการณ  (18 pt หนา)

การศึกษาลักษณะคานิยมและอุดมการณที่พึงปลูกฝง และสรางเสริมใหแกนักเรียน       

นายเรืออากาศ มีเนื้อหาสาระที่คนควาไดจากเอกสาร จํานวน ๖ รายการ คือ

๑.  อนุสรณนายเรืออากาศปที่ ๒ ฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๔๙๘

๒.  วารสารนายเรืออากาศ ฉบับที่ ๔ พ.ศ.๒๕๐๐

๓.  หนังสือ ๒๕ ป นายเรืออากาศ พ.ศ.๒๔๒๑

๔.  หนังสือ ๓๖ ป โรงเรียนนายเรืออากาศ พ.ศ.๒๕๓๒

๕.  หนังสือ ๕๐ ป โรงเรียนนายเรืออากาศ พ.ศ.๒๕๔๖

๖.  เอกสารคูมือการประกันคุณภาพการศึกษา พ.ศ.๒๕๔๖

๑.  อนุสรณนายเรืออากาศปที่ ๒ ฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๔๙๘

มีรายละเอียด ดังตอไปนี้ ...

(20 pt หนา)

(16 pt หนา)



บทที่  ๔

การอางอิงและบรรณานุกรม

                   การอางอิง (References Citation) เปนสวนสําคัญของการวิจัย เพื่อแจงใหผูอานทราบ

ที่มาของขอความ แนวคิด ทฤษฎี หรือขอมูลที่เปนประโยชนในการสนับสนุนงานวิจัย ทําใหเอกสารวิจัย

นั้นมีคุณคานาเชื่อถือ และชวยอํานวยความสะดวกแกผูอานที่ประสงคจะสืบคนเพิ่มเติม ประการสําคัญ 

คือ การเคารพและใหเกียรติแกบุคคลที่เปนเจาของผลงาน ทั้งนี้ผูวิจัยจะตองรับผิดชอบในการคนควา

รายละเอียดที่ถูกตองจากเอกสาร และการอางอิงแหลงขอมูล เนื่องจากการคัดลอกขอความ หรือแนวคิด

ของผูอื่น (plagiarism) โดยไมบอกแหลงที่มา ไมเพียงผิดจรรยาบรรณในการวิจัย แตอาจมีความผิด     

ทางกฎหมายฐานละเมิดได 

๑.  รูปแบบการอางอิง

      การอางอิงในเอกสารวิจัย แบงเปน ๒ ลักษณะ ไดแก การอางอิงในสวนเนื้อหา (Reference) และ

การอางอิงในสวนบรรณานุกรม (Bibliography) การอางอิงในสวนเนื้อหากําหนดไว ๒ รูปแบบ คือ 

ระบบการอางอิงแบบนาม-ป (The name-year system หรือ The author-date system) และระบบการ

อางอิงแบบเชิงอรรถ (The footnote system) เมื่อเลือกใชรูปแบบการอางอิงในสวนเนื้อหาแบบใดแลว 

ใหใชรูปแบบเดียวกันตลอดทั้งเลม และเอกสารที่มีการอางอิงในเนื้อหาตองตรงกับรายการ                  

ในบรรณานุกรม

๒.  การอางอิงในระบบนาม-ป

      การอางอิงในระบบนาม-ป เปนระบบการอางอิงที่นิยมใชกันมากในปจจุบัน มีสวนประกอบสําคัญ 

๓ ประการ ไดแก ชื่อผูแตง ปที่พิมพ และ เลขหนาของเอกสารที่นํามาอางอิง              

๒.๑   รูปแบบของการอางอิงระบบนาม-ป

๒.๑.๑   กรณีใชระบบนาม-ปกอนการอางอิงขอมูล ใหชื่อผูแตงอยูนอกเครื่องหมาย        

นขลิขิต ( ) จะใชขึ้นตนยอหนาขอความที่นํามาอางอิง 

             ชื่อผูแตง - นามสกุล/(ปที่พิมพ:/เลขหนา) ตามดวยขอความ...

หมายเหตุ เครื่องหมาย / คือการเวนวรรค ๑ วรรค  



๒๑

ตัวอยาง

                   อนุโชติ วุฒิพรพงษ และ พันธุเทพ แกวมงคล (๒๕๔๓: ๒๓๐) กลาวไววา การสรางรูป

ประกอบดวย การสรางภาพนิ่ง ซึ่งไดแก ภาพใบไม และภาพตัวมุม และการสรางภาพเคลื่อนไหว ไดแก  

ดอกเมนูหลักและดอกเมนูยอย  การสรางภาพนิ่งสามารถสรางจากเครื่องมือวาดที่โปรแกรมมีให หรือจาก

โปรแกรมวาดรูปตางๆ จากนั้นก็เปลี่ยนภาพใหเปนสัญลักษณประเภทกราฟฟก เพื่อเอาไวใชตอไป

      ๒.๑.๒   กรณีใชระบบนาม-ป หลังการอางอิงขอมูล ใหชื่อผูแตง ปที่พิมพ และเลขหนา    

อยูภายในเครื่องหมายนขลิขิต ( ) จะใชเขียนตอทายขอความที่นํามาอางอิง เชน

          ขอความมากอน.... (ชื่อผูแตง - นามสกุล,/ปที่พิมพ:/เลขหนา)

ตัวอยาง

                  “โพรซีเยอร คือโปรแกรมยอยที่รวมเขาดวยกันเปนโปรแกรมใหญเหมือนกับอิฐกอนเล็กๆ     

ที่กอรวมกันเปนกําแพงที่แข็งแรง ใน Visual Basic มีโพรซีเยอรอยู ๒ ชนิดคือ โพรซีเยอรทั่วไป 

(General  Procedure) และโพรซีเยอรเหตุการณ (Event  Procedure)” (ชัยรัตน เกษมบุญศิริ และคณะ   

ผูเรียบเรียง, ๒๕๓๙: ๔๖๕)

๒.๒  ลักษณะขอความที่อางอิงโดยระบบนาม-ป แบงออกเปน ๓ ลักษณะ ดังนี้

๒.๒.๑  การคัดมาโดยตรง (Direct Quotation)  

๑)  กรณีที่คัดลอกขอความใด ๆ มาไมเกิน ๓ บรรทัด ใหใสขอความไวใน

เครื่องหมายอัญประกาศ (“          ”) หรือเครื่องหมายคําพูด แลวอางอิงแบบ นาม-ป บอกที่มาของ

ขอความนั้นตอทายวงเล็บ พรอมทั้งใสเลขหนา ของหนังสือสวนที่คัดลอกมา นอกจากนี้จะตองมีรายการ

หนังสือเลมที่อางอิง อยูในหนาบรรณานุกรมดวย

ตัวอยาง

  จากการศึกษาเปรียบเทียบขอมูลระหวางประเทศพัฒนา และประเทศที่กําลัง

พัฒนา จะเห็นความแตกตางที่ เกิดขึ้นจากอัตราการเพิ่มของประชากรไดอยางชัดเจน กลาวคือ                 

“โดยเปรียบเทียบแลว ผลิตภัณฑมวลรวมประชาชาติเฉลี่ยนั้นจะเพิ่มขึ้นในอัตราที่สูงกวา ถาหาก

ประชากรเพิ่มขึ้น ชากวา” (ธงชัย สิริวัฒน, ๒๕๕๐: ๖๔)

                ๒)  ขอความใด ๆ ที่คัดลอกมามีความยาวเกิน ๓ บรรทัด ไมตองใสเครื่องหมาย

อัญประกาศ แตใหขึ้นบรรทัดใหม ระยะตัวอักษรหางจากขอบซาย ๑.๕ ซม. ถามียอหนาภายในขอความ

ที่คัดลอกมา ใหระยะยอหนาเขามา ๑ ซม. จากระยะขอบซายของเนื้อหาปกติ และพิมพเครื่องหมาย

มหัพภาคสามครั้ง (...) กอนขึ้นขอความ และหลังจบขอความ



๒๒

ตัวอยาง

สิ่งสําคัญประการหนึ่งที่ไดจากการศึกษาเศรษฐศาสตรสาธารณสุข  ก็คือปญหาที่เกี่ยวกับ 

การพัฒนากําลังพลทางสาธารณามัย  ซึ่งอาจกลาวไดวา

                           ... การผลิตแพทยและทันตแพทยในปจจุบันนั้น  ผลิตโดยมหาวิทยาลัยซึ่งเปนของรัฐ

                  เทานั้น ซึ่งรวมแพทยทหารจากวิทยาลัยแพทยศาสตรพระมงกุฏเกลาดวย เพราะฉะนั้น

  รัฐจะตองรับผิดชอบในการลงทุนผลิตแพทย และทันตแพทยเพิ่มเติมอีก แตสวนการผลิต 

                   พยาบาลนั้น ปจจุบันมีโรงพยาบาลเอกชนบางแหงเปดสอนวิชาพยาบาล และผดุงครรภ

                   ดวยแลว ก็เทากับแบงเบาภาระของรัฐไปไดบาง... (พิชัย  ธีราเศรษฐ, ๒๕๕๑: ๒๔)

๒.๒.๒  การสรุปความมาจากขอมูล (Indirect Quotation) 

                  การอางอิงขอมูลใดๆ ที่ผูวิจัยศึกษาจนเขาใจเรื่องนั้นอยางถองแท สามารถสรุปรวมใจความ

สําคัญมาจากเอกสารหลาย ๆ หนา  โดยเรียบเรียงดวยสํานวนภาษาที่มาจากความเขาใจของผูวิจัยเอง 

ไมไดคัดลอกคําตอคํา ใหขึ้นยอหนาใหมแลวเขียนเนื้อความนั้นอยางตอเนื่อง ไมตองใสเครื่องหมาย

อัญประกาศ แตใชการอางอิงแบบนาม-ป ตอทายขอความนั้น 

๒.๓  การลงรายการชื่อผูแตง

              ๒.๓.๑  บุคคล
๑)  ผูแตงคนเดียวใสเฉพาะชื่อและนามสกุล ผูมีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์  

เขียนตามปกติ สวนยศทหาร ตํารวจ ไมใสในวงเล็บนาม - ป แตจะใสไวหลังชื่อผูแตง ในบรรณานุกรม

ตัวอยาง

                                    (ประวีณ  ณ นคร, ๒๕๐๓: ๑๖)

                                    (กรมหมื่นนราธิปพงศประพันธ, ๒๕๒๒: ๔๓)

                                    (ม.ล. บุญเหลือ  เทพยสุวรรณ, ๒๕๑๐: ๗๙)

                                    (วัฒนา  ลับไพรี, ๒๕๕๐: ๘๒–๘๓)            ไมใสยศทหาร      

                                    (Loyd Alenso, 1972: 46)

 ผลงานของผูแตงชาวไทย  แตนําเสนอเปนภาษาอังกฤษ  ใหเรียงชื่อและนามสกุล

ตามแบบการอางอิงหนังสือภาษาไทย

ตัวอยาง

                                    (Thanat  Khoman,1976: 16–25)

                             ผลงานซึ่งนํามาอางอิงเปนของผูเขียนคนเดียวกัน และไดถูกพิมพหลายเรื่องในปซ้ํากัน 

ใหใสพยัญชนะ ก  ข  ค  ฯลฯ  สําหรับภาษาไทย หรืออักษร a  b  c ฯลฯ สําหรับภาษาอังกฤษ

๑.๕ ซม.

๑ ซม.
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ตัวอยาง

                                    (จารุวรรณ  สินธุโสภณ, ๒๕๒๙ ก: ๔-๖)

                                    (จารุวรรณ  สินธุโสภณ, ๒๕๒๙ ข: ๖๐)

                             กรณีที่ตองการอางอิงผลงานหลายเรื่องจากผูแตงคนเดียวกัน ใหลงนามผูแตงเพียง

ครั้งเดียว แลวตามดวยปที่พิมพ เรียงลําดับจากนอยไปมาก พรอมเลขหนาแลวคั่นดวยเครื่องหมาย

อัฒภาค (;) หนาปที่พิมพของหนังสือเลมถัดไปจนครบทุกเลม

ตัวอยาง

                                    (อัมพร  ปนศรี, ๒๕๐๒: ๔๗; ๒๕๐๗: ๓๐–๓๕; ๒๕๑๖: ๓๖–๓๗)

                               กรณีที่ใชนามแฝง  ถาทราบนามจริงใหใสนามจริงตามดวยนามแฝง ถาไมทราบ

นามจริง  ใหใสนามแฝงแลวตามดวยคําวา “นามแฝง” ภาษาอังกฤษใชคําวา “pseud”

ตัวอยาง

                                    (ประยูร  อุรุชาฏะ, น.ณ ปากน้ํา, ๒๕๒๕: ๑๒)

                                    (มาน้ํา, นามแฝง, ๒๕๔๒: ๕๓)

                             ๒)   ผูแตงหลายคน  ผูแตง ๒ ถึง ๓ คนใหคั่นดวยคําวา “และ” หรือ “and” สําหรับ

ภาษาอังกฤษ  ผูแตงเกิน ๓ คน  ใสเฉพาะชื่อผูแตงคนแรก  แลวตามดวยคําวา “และคณะ” หรือ “และ

คนอื่นๆ” ภาษาอังกฤษใชคําวา “and others” หรือ “et al”

ตัวอยาง

                                   (สาคิตณ จันทโนทก, นภาพร ณ เชียงใหม และกวี  วงศพุฒ, ๒๕๓๗:๑๒๑)

                                   (Brooks, Butel and Morse, 1998: 487)

                                  (ดํารงศักดิ์  ชัยสิทธิ์และคณะ, ๒๕๒๗: ๑๐๑)

                             (Pote  and  others, 1958: 13)

                            ผูแตงเกินกวา ๓ คน ซึ่งอางอิงผูแตงชื่อแรกเหมือนกัน ในเอกสารหลายเรื่องซึ่งพิมพ  

ปเดียวกัน ใหระบุชื่อผูแตงจากคนแรกไปจนถึงชื่อผูแตงที่ไมซ้ํากัน หลังจากนั้นใสคําวา “และคณะ” หรือ 

“คนอื่น ๆ“ ภาษาอังกฤษใชคําวา “and other” หรือ “et al” 

ตัวอยาง

                                   (Takac, Schaefer, Maloney, et al (1982: 58)

                                  (Takac, Schaefer, Bryant, et al (1982: 146)

                            ๓)   เอกสารหลายเรื่องโดยผูแตงหลายคนซึ่งนํามาใชอางอิงในคราวเดียวกัน       

ใหเรียงลําดับปที่พิมพจากนอยไปหามาก  โดยใสเครื่องหมายอัฒภาค (;) คั่นหนาหนังสือกับชื่อผูแตง  
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เลมถัดไป  ทําเชนนี้จนครบทุกเลม กรณีที่ชื่อเรื่องที่มีผูแตงเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ใหอางชื่อ   

ผูแตงเปนภาษาไทยจนครบกอน

ตัวอยาง
                               (เปลื้อง  ณ นคร, ๒๕๑๒: ๑๐–๑๕; เจือ  สตะเวทิน, ๒๕๑๖ ข: ๑๔๓; ฐาปะนีย 

และ ประภาศรี  ศรีอําไพ, ๒๕๑๙: ๘๖–๙๐; ทองสุข  นาคสาโรจน: ๒๕๒๐: ๓๓)

                  ๒.๓.๒  นิติบุคคล
                          ใหลงชื่อหนวยงานหรือสถาบันในตําแหนงผูแตงโดยลงชื่อหนวยงานหรือสถาบัน

ใหญ ตามดวยหนวยงานหรือสถาบันยอย  ถาหนวยงานนั้นเปนที่รูจักแพรหลาย สามารถใสชื่อ

หนวยงานนั้นได  

ตัวอยาง

                   (กรมสรรพากร  กองนโยบายและแผน  ฝายเอกสารเผยแพรและแนวปฏิบัติ, ๒๕๒๘: ๒๐)

                   (หอสมุดแหงชาติ, ๒๕๔๐: ๑๓)

                                การใสอักษรยอ  ใหระบุชื่อเต็มในการอางครั้งแรกแลวกํากับดวยอักษรยอ         

ในเครื่องหมายนขลิขิตเหลี่ยม [ ] ครั้งตอไปใชเฉพาะชื่อยอเพียงอยางเดียว

ตัวอยาง

      อางครั้งแรก-----------------(องคการรับสงสินคาและพัสดุภัณฑ [ร.ส.พ.], ๒๕๒๙: ๒๔)

      อางครั้งตอไป---------------(ร.ส.พ., ๒๕๒๙: ๑๓๒)

                  ๒.๓.๓   ไมปรากฏชื่อผูแตง
                          กรณีที่มีแตชื่อบรรณาธิการ  ใหใชชื่อบรรณาธิการแทนที่ในตําแหนงผูแตง        

แลวตามดวย “บรรณาธิการ” สําหรับภาษาอังกฤษใชคําวา “ed.” ยอมาจาก “Editor”

ตัวอยาง

                               (ลือชัย  จุลสัย, บรรณาธิการ, ๒๕๒๙: ๓๐)

                               (Heggs, ed., 1999: 4–77)

                               กรณีที่มีแตชื่อผูรวบรวม  ใหใชชื่อผูรวบรวมแทนที่ในตําแหนงผูแตง ตามดวยคําวา 

“ผูรวบรวม” สําหรับภาษาอังกฤษใชคําวา “comp.”

ตัวอยาง

                               (เพ็ญศรี  ดุก, ผูรวบรวม, ๒๕๒๘: ๑๕)

                               (Kamin, comp., 1998: 231) 

                               กรณีที่มีเฉพาะชื่อหนังสือ ใหใสชื่อหนังสือในตําแหนงผูแตง พิมพดวยอักษรตัวหนา
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ตัวอยาง

                                       (ประมวลรัษฎากรฉบับสมบูรณ, ๒๕๔๐: ๑๒)

                  ๒.๓.๔  หนังสือหรือวัสดุประเภทอื่น
                        ๑)  หนังสือหรือเอกสารแปล กรณีที่ปรากฏชื่อผูแตงใหใสชื่อผูแตง และกรณีที่ไม

ปรากฏชื่อผูแตงใหใสชื่อผูแปล  ตามดวยคําวา “ผูแปล”

ตัวอยาง

                                      (ไวลเดอร, ๒๕๒๑: ๑๕)

                                      (สุจิตรา  รณรื่น, ผูแปล, ๒๕๓๗: ๓๒)

                              ๒)  บทความจากวารสารหรือหนังสือพิมพ  ใชชื่อบทความนั้นแทนที่ในตําแหนง    

ผูแตง  โดยตองใสเครื่องหมายอัญประกาศ (“.....”) สําหรับบทวิจารณใหลงชื่อผูวิจารณ

ตัวอยาง

                                     (“Thailand  Export,” 1989: 18) 

                              ๓)  เอกสารพิเศษและโสตทัศนวัสดุ เชน การบรรยาย ปาฐกถา  เทปตลับ  สไลด  

แผนที่  ตนฉบับตัวเขียน รายการวิทยุ ฯลฯ ใหใสชื่อของผูใหขอมูลในเอกสารพิเศษ หรือโสตทัศนวัสดุ  

หรือชื่อเอกสารพิเศษหรือโสตทัศนวัสดุนั้น  พรอมระบุลักษณะพิเศษของเอกสารหรือโสตทัศนวัสดุดวย

ตัวอยาง

                                      (Makay, Slide)

                                      (ชาญวิทย  เกษตรศิริ, บรรยาย, ๒๕๔๘)

                                      (วัดพระเชตุพนวิมลมังคลาราม, เทปตลับ, ๒๕๕๐)

                                      (“เรื่องงบประมาณการจายเงินแผนดิน ร.ศ. ๑๑๑–๑๑๒.” หอจดหมายเหตุ

แหงชาติ น.๑-๓. เลขที่ ๓, ๑๐,๑๑)

                               ๔)  การอางถึงการสื่อสารระหวางบุคคล เชน จดหมาย การสนทนา การสัมภาษณ 

ฯลฯ (พิมพดวยอักษรตัวเขมหนา) ใหระบุชื่อผูที่สื่อสาร พรอมวัน เดือน ป (ถาทําได)

ตัวอยาง

                                     (เสนอ  อินทรสุขศรี, จดหมาย, ๑๐ มกราคม ๒๕๓๐)

                                     (กระมล  ทองธรรมชาติ, สัมภาษณ, ๕ กันยายน ๒๕๒๙)
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                              ๕)  การอางอิงเอกสาร โดยใหความสําคัญกับเอกสารหรือหลักฐานอางอิงเดิม 

(หรือ อางถึงผูเขียนคนแรก) ใชคําวา “อางถึงใน” หรือ “กลาวถึงใน” สําหรับภาษาอังกฤษใชคําวา

“quoted in”หรือ“cited in”

ตัวอยาง

                                  (ฐาปะนีย  นาครทรรพ, ๒๕๒๒:๔-๕๗ อางถึงใน ศรีสุดา  จริยกุล, ๒๕๒๗: ๒๓)

                                   (Mckie, 1974: 122 quoted in Davidson, 1978:19)

                              ๖)  การอางอิงโดยใหความสําคัญกับเอกสารหรือหลักฐานอางอิงที่ผูวิจัยไดอานจริง 

(อางจากที่ผูเขียนคนที่สองอางอิงไว) จะใชคําวา “อางจาก” หรือ “กลาวจาก” สําหรับภาษาอังกฤษใชคํา

วา “quoting” หรือ “citing”

ตัวอยาง

                                  (ศรีสุดา  จริยกุล, ๒๕๒๗: ๒๓ อางจาก ฐาปะนีย  นาครทรรพ, ๒๕๒๒:๔-๕๗)

                                  (Davidsion, 1978: 18 quoting  Mckie, 1974: 122)

       ๒.๔  การลงรายการปที่พิมพ
              - หนังสือภาษาไทยใชเลขปพุทธศักราช หนังสือภาษาอังกฤษใชเลขปคริสตศักราช

                 - กรณีที่ไมมีปที่พิมพใหใชปลิขสิทธ

                 - งานระหวางพิมพเผยแพร ใชคําวา “กําลังพิมพ” ภาษาอังกฤษใชคําวา “in  press”

                 - กรณีที่ไมมีทั้งปที่พิมพและปลิขสิทธิ์ ใหใช “ม.ป.ป.” ซึ่งยอมาจากคําวา ไมปรากฏ

ปที่พิมพ  สําหรับภาษาอังกฤษใช “n.d.” ซึ่งยอมาจากคําวา no date

ตัวอยาง

                                     (เทคนิคการถายภาพ, ม.ป.ป.)

       ๒.๕  การลงรายการเลขหนาที่อางถึง
              ๒.๕.๑  กรณีที่อางอิงเนื้อความภายใน ๑ หนา ระบุเฉพาะเลขหนาที่คัดลอกขอความนั้นมา

ตัวอยาง

                                     (จิตรา  ทับแสง, ๒๕๑๘: ๖๐)

                 ๒.๕.๒  กรณีที่อางอิงเนื้อความเกินกวา ๑ หนา ระบุหนาเริ่มตนของขอความที่คัดลอกมา

จนถึงหนาสุดทายของขอความที่คัดลอกมา

ตัวอยาง
                                      (ยุพดี  จารุทรัพย, ๒๕๒๘: ๑๓–๑๕)
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๓.  การอางอิงแบบเชิงอรรถ  

        การอางอิงแบบเชิงอรรถ มีจุดมุงหมาย คือ ๑) บอกแหลงที่มาของขอมูลที่ไดจากการศึกษาเอกสาร

ตาง ๆ  ๒) ใชอธิบายรายละเอียดของคํา บอกเลาเรื่องราวเพิ่มเติมในการเขียนบทความ หรือนวนิยาย 

เรียกวา “เชิงอรรถขยายความ” และ ๓) โยงใหผูอานคนควาขอมูลที่เรื่องอื่น เรียกวา “เชิงอรรถโยง”     

ในเอกสารวิจัยมักจะอางอิงเชิงอรรถเพื่อบอกแหลงที่มาของขอมูล วิธีอางอิงใชหมายเลขกํากับทาย

ขอความที่คัดลอกมา หรือเก็บแนวคิดมา และหมายเลขที่ตรงกันพรอมขอความจะนําไปเขียนใตเสนคั่น

ดานลาง ขอบซายกระดาษหนาเดียวกัน ความยาวเสนคั่นประมาณ ๕ ซม.สวนประกอบของเชิงอรรถ   

ในเอกสารวิจัยอาจแตกตางกันไป ตามชนิดของหลักฐานในการอางอิง เชน หนังสือ หนังสือแปล บทความ

ในวารสาร บทความในหนังสือพิมพ วิทยานิพนธ หนังสือราชการ เอกสารไมตีพิมพ การสัมภาษณ  

โสตทัศนวัสดุ สื่ออิเล็กทรอนิกส (อินเตอรเน็ต) เปนตน   

๓.๑   การกําหนดหมายเลขเชิงอรรถในเนื้อหา

                      การกําหนดหมายเลขเชิงอรรถ ใชเลขไทยวางไวทายสุดของขอความที่อางถึง ยกตัวเลข

เหนือบรรทัดเล็กนอย (Superscript) ตัวเลขเชิงอรรถจะเรียงลําดับกันในหนานั้น ๆ เชน หนา ๑ มี ๕ รายการ 

จะกําหนดหมายเลข ๑, ๒, ๓, ๔, ๕ ตามลําดับ เมื่อขึ้นหนาใหมก็ใหเริ่มหมายเลขเชิงอรรถ ๑, ๒, ๓...

เชนเดียวกัน 

๓.๒   ตําแหนงของเชิงอรรถอางอิงทายหนา

                      ใหพิมพตัวเลข และขอความไวสวนลางของแตละหนาที่อางถึง โดยเวน ๑ บรรทัดจาก

สวนลางของเนื้อเรื่อง ขีดเสนคั่นจากขอบซายยาวประมาณ ๕ ซม. บรรทัดแรกยอหนา ๑.๕ ซม. พิมพ

หมายเลข ยกตัวเลขเหนือบรรทัดเล็กนอย พิมพขอความตามรูปแบบที่กําหนด ถาเชิงอรรถเกิน ๑ บรรทัด 

บรรทัดตอมาใหพิมพชิดขอบซาย 

๓.๓   รูปแบบของการอางอิงเชิงอรรถ

การอางอิงเชิงอรรถเพื่อบอกที่มาของเอกสารมีรูปแบบมาตรฐาน คลายกับบรรณานุกรม ดังนี ้                    

                ๑ ผูแตง./ชื่อเรื่อง./ครั้งที่พิมพ./สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ,/หนา.

หมายเหตุ  เครื่องหมาย / คือการเวนวรรค ๑ วรรค              
 ๓.๓.๑  ชื่อผูแตง ใหใสชื่อและนามสกุล โดยไมตองใสคํานําหนา เชน นาย นาง นางสาว 

ยกเวน ถามีราชทินนาม เชน เจาพระยา พระยา ฯ มีฐานันดรศักดิ์ เชน พระองคเจา หมอมราชวงศ 

หมอมหลวง สมณศักดิ์ และยศทางทหาร ตํารวจ ใหคงไวตามรูปเดิม



๒๘

ในกรณีมีผูแตงมีมากกวา ๑ คน ตองเขียนชื่อผูแตงเรียงตามลําดับ ใชเครื่องหมาย

จุลภาค (,) สําหรับคนถัดไป  ใช “และ” หรือ “and” สําหรับชื่อทาย ถามีผูแตงมากกวา ๓ คนขึ้นไป ใหใช

ชื่อผูแตงคนแรก และตามดวย “และคณะ” หรือ “and others” หรือ et.al.

หลังชื่อผูแตง ชื่อเรื่อง ครั้งที่พิมพ และหนา ตามดวยเครื่องหมาย มหัพภาค (.)ระหวาง 

สถานที่พิมพ กับ สํานักพิมพ ใชเครื่องหมาย colon (:) หลังสํานักพิมพหรือโรงพิมพ และปที่พิมพ        

ใชเครื่องหมายจุลภาค (,)

                     ๓.๓.๒  ชื่อเอกสารหรือชื่อหนังสือใหพิมพตัวหนา กรณีที่เปนชื่อของบทความ ใสชื่อ

บทความในเครื่องหมาย อัญประกาศ (“............“) 

ตัวอยาง

๑ หลวงวิจิตรวาทการ. กุศโลบาย. พิมพครั้งที่ ๙. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ ศ.ธรรมภักดี, ๒๕๓๖, 

หนา ๕๑.
๒ นาวาอากาศเอก กวีวัฒน วงศสุรินทร. ความเปนผูนํา. กรุงเทพฯ: โรงพิมพสายจิตต, 

๒๕๔๑, หนา ๒๘.
๓ วิทยา  นภาศิริกุลกิจ. “การเลือกผูนําชุมชน.” การเมืองสวนทองถิ่นในประเทศไทย.     พิมพ

ครั้งที่ ๒. กรุงเทพฯ: โรงพิมพมหาวิทยาลัยรามคําแหง, ๒๕๓๑, หนา ๓๕.

                     ๓.๓.๓  ครั้งที่พิมพ  จะใสในกรณีที่พิมพมากกวา ๑ ครั้ง เชน พิมพครั้งที่ ๒ หรือ 2nd ed.  

                    ๓.๓.๔  สถานที่พิมพ ถาไมปรากฏชื่อเมืองใหใส ม.ป.ท. (ไมปรากฏที่พิมพ) หรือ n.p.  (no 

place) และในกรณีที่ไมปรากฏปที่พิมพใหใส ม.ป.ป.(ไมปรากฏปที่พิมพ) หรือ n.d. (no date) 

                     ๓.๓.๕  หนังสือที่มีหลายเลมจบ  ใหระบุเลขที่ของเลม และ เลขหนาที่ใชอางอิง  ตัวอยาง 

เชน เลมที่ ๒: หนา ๑๒-๑๔.  เอกสารภาษาอังกฤษใช Vol. 2: p. 22. หรือ Vol. 2: pp. 22-25.

            ๓.๔  การลงเชิงอรรถเมื่ออางเอกสารซ้ํา การอางเอกสารซ้ําโดยไมมีเอกสารอื่นมาคั่น ใหใช

คําวา  “เรื่องเดียวกัน”  ภาษาอังกฤษใช  Ibid. แตถาเอกสารเรื่องเดียวกันมาจากหนาตางกันหรือเลม

ตางกัน  ใหระบุเลขหนาหรือเลมไปดวย 

ตัวอยาง
๑ เรื่องเดียวกัน, หนา ๑๙  
๒ เรื่องเดียวกัน, เลม ๓: หนา ๑๒   
๓ Ibid., p. 9.
๔ Ibid., Vol. 4: pp. 10-13.

๑.๕ ซม.



๒๙

                     การอางเอกสารซ้ําโดยมีเอกสารอื่นมาคั่น ใหลงรายการโดยตัดสวนที่เปน สถานที่พิมพ 

สํานักพิมพ ปที่พิมพ ออก จะมีเฉพาะชื่อผูแตง ชื่อเรื่อง ตัวเลขแสดงเลมที่ และตัวเลขแสดงเลขหนา

เทานั้น  ในภาษาอังกฤษใชคําวา op.cit.

ตัวอยาง

 ๑ กิตติพงศ อุรพีพัฒนพงศ. บทบัญญัติ ๑๐ ประการในการวางแผนภาษีอากร. กรุงเทพฯ: 

สํานักพิมพการเงินการธนาคาร, ๒๕๓๖,หนา ๑๓.
๒ ศิริพงศ  ศุภกิจจานุสรณ. “คําอธิบายอนุสัญญาภาษีซอน.” เอกสารประกอบการบรรยาย

กฎหมายภาษีอากรระหวางประเทศ. กรุงเทพฯ: มหาวิทยาลัยรามคําแหง, ๒๕๓๗, หนา ๒๕.
๓ กิตติพงศ  อุรพีพัฒนพงศ. บทบัญญัติ ๑๐ ประการในการวางแผนภาษีอากร. หนา ๓๕.

            ๓.๕  การอางเอกสารอันดับรอง  กรณีที่ผูวิจัยไมไดอานหลักฐานหรือเอกสารอางอิงโดยตรง  

แตไดอานจากหลักฐานหรือเอกสารที่มีผูกลาวอางอิงไวอีกตอหนึ่ง เนื่องจากเอกสารหรือหลักฐานอางอิง

เดิมนั้นเปนสิ่งที่หายาก อาจหาอานหรือคนควาโดยตรงไมได  วิธีอางอิงในกรณีเชนนี้ทําได ๒ ลักษณะ  

ดังนี้

                     ๓.๕.๑  อางอิงใหความสําคัญกับเอกสารเดิมหรือผูแตงคนแรก จะใชคําวา “อางถึงใน” 

หรือ “กลาวถึงใน” หรือ “quoted in” หรือ “cited in”

ตัวอยาง

๑ John Stuart Mill. Principles of Political Economy. New York: Longmans, Green & Co.,

1909, อางถึงใน เทียนฉาย  กีระนันทน. เศรษฐศาสตร ทรัพยากรมนุษยและกําลังคน. กรุงเทพฯ: 

ไทยวัฒนาพานิช, ๒๕๑๙, หนา ๗. 

                      ๓.๕.๒  อางอิงใหความสําคัญกับเอกสารฉบับหลัง ซึ่งผูแตง (เลมที่ผูวิจัยอาน) ไดอางอิง      

ผูแตงเดิม หรือเลมเดิมไว จะใชคําวา “อางจาก” หรือ “กลาวจาก” หรือ “quoting” หรือ “citing”

ตัวอยาง

๑ เทียนฉาย  กีระนันท. เศรษฐศาสตร ทรัพยากรมนุษยและกําลังคน. กรุงเทพมหานคร: 

ไทยวัฒนาพานิช, ๒๕๒๙, หนา ๗, อางจาก John Stuart Mill. Principles of Political Economy.   

New York: Longmans,Green & Co.,1979.

            ๓.๖  ตัวอยางการเขียนเชิงอรรถ
                     ๓.๖.๑  หนังสือ หรือ ตํารา  รูปแบบประกอบดวย        



๓๐

          ๑/ผูแตง./ชื่อเรื่อง./ครั้งที่พิมพ./สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ ,/เลมที่:/หนา. 

ตัวอยาง

๑ นาวาอากาศตรี ปกรณ ชิดชัย, สวง  บุญวณิช และ มนตรี  ทองคํา. ชีววิทยา. 

กรุงเทพมหานคร: สํานักพิมพมหาวิทยาลัยรามคําแหง, ๒๕๓๐, หนา ๒๓. 
๒ ม.ล. อัปสร สุดา และคณะ. ชุมชนเมือง. กรุงเทพมหานคร: สํานักพิมพแพรพิทยา, ๒๕๒๙, 

หนา ๑๓. 

 ๓ การปฏิรูปการศึกษาของไทย. พิมพครั้งที่ ๔. กรุงเทพมหานคร: สํานักพิมพสมาคม

สังคมศาสตรแหงประเทศไทย, ๒๕๒๔, หนา ๑๓. 
๔ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร. คณะรัฐศาสตร. แผนกวิชาการปกครอง. ปญหารัฐวิสาหกิจ 

ของไทย. กรุงเทพมหานคร: แผนกวิชาการปกครอง คณะรัฐศาสตร มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร, ๒๕๒๐, 

หนา ๖.

                     ๓.๖.๒   หนังสือแปล รูปแบบประกอบดวย  

       ๑/ผูแตง./ชื่อเรื่อง./แปลโดย/ผูแปล./ สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ,/หนา.

ตัวอยาง

๑  จอรช  แนช, แดน  วอลดอรฟ, และ โรเบิรต อี ไพรซ. มหาวิทยาลัยกับชุมชนเมือง.     

แปลโดย อัปสร  ทรัยอัน และคนอื่น ๆ. กรุงเทพมหานคร: สํานักพิมพแพรพิทยา, ๒๕๒๐, หนา ๒๓. 
๒  Michel  Foucault. The Archaeology of Knowledge. Translated by A.M. Sheridan.

London: Tavistock Publication, 1986, pp. 12 -15.

                     ๓.๖.๓   บทความในหนังสือ รูปแบบประกอบดวย 

                   ๑/ผูเขียนบทความ./“ชื่อบทความ.”/ใน/ชื่อหนังสือ./ชื่อบรรณาธิการ./บรรณาธิการ./

สถานที่พิมพ: สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ,/หนา. 

ตัวอยาง

๑ วิศิษฐ ประจวบเหมาะ. “แบบสําคัญ ๆ  ของการวิจัย.” หลักและวิธีการวิจัยทางสังคมศาสตร.
จุมพล  สวัสดิยากร. บรรณาธิการ. กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพสุวรรณภูมิ, ๒๕๒๐, หนา ๑๘-๓๐.



๓๑

๒ Carl Weinberg and Phillip Reidford. “ Humanistic Educational Psychology.” 

Humanistic Foundation of Education. Edited by Carl Weinberg. Englewood Cliffs, N.J. :  

Prentice  Hall, 1972), p. 107. 

                     ๓.๖.๔   บทความในวารสาร   รูปแบบประกอบดวย 

                 ๑/ผูเขียนบทความ./“ชื่อบทความ.”/  ชื่อวารสาร./ปที่/(เดือน/ป),/เลขหนา. 

ตัวอยาง
๑ จักรกฤษ  นรนิตผดุงการ และ ทวี  สวนมาลี. “ความสามารถในดานการเงินของเทศบาล: 

กรณีของเทศบาลกรุงเทพกอนเปลี่ยนแปลงเปนกรุงเทพมหานคร.” วารสารพัฒนบริหารศาสตร. 
๑๖ (เมษายน ๒๕๑๙), หนา ๑๒๓-๑๒๗. 

๒ Chistopher Alexander. “A City  is not Tree.”  Architectural Forum. 22 (April 1965 ), 

pp. 12-34. 

                     ๓.๖.๕   บทความในหนังสือพิมพ รูปแบบประกอบดวย 

                 ๑/ผูเขียนบทความ./“ชื่อบทความ.”/ชื่อหนังสือพิมพ./(วัน/เดือน/ป),/เลขหนา.

ตัวอยาง

๑ ม.ร.ว. คึกฤทธิ์ ปราโมช.“ขาวไกลนา.” สยามรัฐ. (๑๒ มกราคม ๒๕๒๙), หนา ๓. 
๒ Wing Commander Pongsuwan Srisuwan. “Behind that Nobel Price.” Nation Review.

(12 December, 1975), p. 6. 

                     ๓.๖.๖  บทความในสารานุกรม  รูปแบบประกอบดวย

                  ๑/ผูเขียนบทความ./“ชื่อบทความ.” /ชื่อสารานุกรม./เลมที่/(ปที่พิมพ),/เลขหนา.

ตัวอยาง

๑ เจริญ  อินทรประเสริฐ. “ฐานันดร.” สารานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน.                

๑๑ (๒๕๑๕-๒๕๑๖), หนา ๑๒๓๔-๑๒๔๔. 
๒ Robert K. Lane and Daneil A. Livingstone. “Lake and Lake System.” 

Encyclopaedia Britannica (Macropaedia). 10 (1974), pp. 600-615. 



๓๒

                     ๓.๖.๗   วิทยานิพนธและเอกสารวิจัยตาง ๆ  รูปแบบประกอบดวย
                   ๑/ผูเขียนวิทยานิพนธ./“ชื่อวิทยานิพนธ.”/ระดับวิทยานิพนธ./ชื่อแผนกวิชาหรือภาควิชา/

คณะ/ มหาวิทยาลัย./ปที่พิมพ,/หนา. 

ตัวอยาง
๑ นาวาอากาศตรี สากล  กลารบ. “การพัฒนาอุตสาหกรรมกับความมั่นคงของประเทศ.” 

เอกสารวิจัยสวนบุคคล. โรงเรียนเสนาธิการทหารอากาศ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ. ๒๕๕๒, หนา ๗๖.
๒ Buppa Nanakorn. “Use of Computer in Serial Control in Thai Libraries.” Master , s 

thesis. Department of Library Science. Graduate School. Churalongkorn University. 1975, 

pp.12-15.

                     ๓.๖.๘   หนังสือราชการ  รูปแบบประกอบดวย

                 ๑/สวนราชการเจาของหนังสือ./“ที่หนังสือ /เรื่อง”,/วัน/เดือน/ป.

ตัวอยาง
๑ กรมยุทธการทหารอากาศ. “หนังสือลับ ที่ กห ๐๖๐๕.๕/๖๕๗๘ เรื่อง สรุปผลการทดสอบ

จรวดนําวิถี AIM-9”, ๑๑ ธันวาคม ๒๕๔๐. 
๒ สํานักนายกรัฐมนตรี. “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๖)  พ.ศ.

๒๕๒๘”, ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๒๘.
๓ กระทรวงมหาดไทย. “ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง พรรคเอกภาพเปลี่ยนแปลง

กรรมการบริหารพรรค”, ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๓๕. 
๔ กระทรวงศึกษาธิการ. “ขาวกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การใชงบประมาณของ

กระทรวงศึกษาธิการ”, ป ๒๕๒๙”, ๓ ตุลาคม ๒๕๒๘.

                     ๓.๖.๙   จุลสาร  เอกสารอัดสําเนา  และเอกสารที่ไมไดตีพิมพ รูปแบบประกอบดวย

               ๑/ผูแตง./“ชื่อเรื่อง”./สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพ,/ปที่พิมพ,/(อัดสําเนา หรือ Mimeographed)

ตัวอยาง
๑ กรมแรงงาน. “แนะแนวอาชีพบรรณารักษ.” กรุงเทพมหานคร: กรมแรงงาน, ๒๕๑๗, (อัดสําเนา).
๒ Economic and Social Commission for Asia and the Pacific, “ESCAP Trade 

Promotion Center,” Bangkok : ESCAP, 1979, (Mimeographed). 
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                     ๓.๖.๑๐   สัมภาษณ  รูปแบบประกอบดวย

                    ๑ /สัมภาษณ/ผูใหสัมภาษณ,/ตําแหนง(ถาม)ี,/วัน/เดือน/ป. 

ตัวอยาง

๑ สัมภาษณ นาวาอากาศเอก อภินันท  สถิตไทย. ผูอํานวยการกองวิเคราะหและประเมินผล 

โรงเรียนเสนาธิการทหารอากาศ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ, ๑๐ มกราคม ๒๕๕๓. 
๒ Interviewed with Visidh Prachuabmoh. Director, Institute of Population Study, 

Chulalongkorn University, 12 Febuary 1980. 

                     ๓.๖.๑๑   โสตทัศนวัสดุ  รูปแบบประกอบดวย

                   ๑/ชื่อผูแตง./“ชื่อเรื่อง./”รายละเอียดอื่น ๆ,/วัน/เดือน/ป. 

ตัวอยาง

๑ พจน  สารสิน. “ความอยูรอดของสังคมไทย.” บทวิทยุออกอากาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียง

แหงประเทศไทย, ๑๒ เมษายน ๒๕๒๓. 
๒ หมอมหลวง จอย  นันทิวัชรินทร. “การเขียนตํารา,” บรรยายที่วิทยาลัยครูธนบุรี, ๘ กันยายน 

๒๕๒๓, (เทปตลับ) ตลับ ๗.๕ น/ว. 
๓ Harold C. Holland, “Dynamics: Some New Perspectives,” Lecture Given at 

University of Southern California, Los Angeles, 11 June 1973, (Phono tape) 1 reel 3 1/4 i.p.s. 

                     ๓.๖.๑๒   สื่ออิเล็กทรอนิกส หรือเอกสารอิเล็กทรอนิกส รูปแบบประกอบดวย

                  ๑ /ชื่อผูจัดทํา./“ชื่อเรื่อง.”/[ประเภทของสื่อ]./ปที่เผยแพร./แหลงขอมูล/[วัน เดือน ป ที่เขาถึง]

ตัวอยาง

๑ กระทรวงสาธารณสุข. “ยามา ยาบา”. [ออนไลน]. 2546. เขาถึงไดจาก: Http: // 

www.au.ac.th./Newabac/special/E index.html [25 สิงหาคม 2547]   
๒ Innada, K. “A Buddhist response to the nature of human rights” Journal of Buddhist 

Ethics. [online] 1995. Available from: http://www.cac.psu.edu/jbe/twocont.html [1995 June 21] 



๓๔

๔.  การอางอิงในสวนบรรณานุกรม

        การอางอิงในสวนบรรณานุกรม เพื่อระบุแหลงที่มาของขอมูลใหตรงกับที่ไดอางอิงไวในสวนเนื้อหา 

พิมพแยกไวในตอนทายของเอกสารวิจัย โดยทั่วไปบรรณานุกรม จะรวมรายการเอกสารสิ่งพิมพ โสตทัศน 

สื่ออิเล็กทรอนิกส ที่ผูวิจัยไดคนความาทั้งหมด แมวาจะไมไดคัดลอกมาก็ตาม สวนรายการเอกสารอางอิง 

นิยมใชกับเอกสารหรือสิ่งพิมพเฉพาะที่คัดลอก และยกมาอางอิงในเนื้อหา หลักการอางอิงในสวน

บรรณานุกรม มีดังนี้

๔.๑  การลําดับรายการพิมพบรรณานุกรม
                  ๔.๑.๑  แหลงขอมูลที่นํามาอางอิงซึ่งมีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ใหจัดแยกโดยเสนอ

รายการที่เปนภาษาไทยกอนจนหมด  แลวตามดวยภาษาอังกฤษ

๔.๑.๒  ขอความบรรทัดแรกของแตละรายการ ใหพิมพชิดขอบซาย ถาเกิน ๑ บรรทัด 

บรรทัดถัดไปใหยอหนา ๑.๕ ซ.ม.

                  ๔.๑.๓  รายการในบรรณานุกรมเรียงลําดับตามตัวอักษรชื่อผูแตง โดยเรียงตามพจนานุกรม 

ฉบับราชบัณฑิตยสถาน หากชื่อซ้ําจึงเรียงลําดับอักษรของชื่อสกุล สําหรับผูแตงชาวตางชาติใชชื่อสกุล

เปนหลักตามดวยชื่อตัว ค่ันดวยเครื่องหมายจุลภาค (,)

                  ๔.๑.๔  เอกสารที่ไมปรากฏชื่อผูแตง ใหลําดับดวยอักษรชื่อหนังสือ หรือชื่อบทความขึ้นอยูกับ

ประเภทของเอกสารอางอิงนั้น ๆ  ถาขึ้นตนดวยตัวเลข ชื่อยอ หรือสัญลักษณใหถือตามเสียงอานเปนคําเต็ม 

โดยนํามาเรียงลําดับรวมกับเอกสารที่มีชื่อผูแตง ตัวอยาง เชน ๓๔ ปแหงประชาธิปไตย อานวา สามสิบสี่ป

แหงประชาธิปไตย ใหใชอักษร ส ในการเรียงลําดับ

                  ๔.๑.๕  รายการเอกสารที่ชื่อมีผูแตงซ้ํากัน เอกสารลําดับที่ ๒ เปนตนไปใหขีดเสนตรงยาว  

๒ ซม. ในตําแหนงชื่อผูแตง ตามดวยเครื่องหมายมหัพภาค (.) โดยเรียงลําดับรายการตามพยัญชนะ  

ตัวแรกของชื่อหนังสือที่มีผูแตงคนเดียวกันจนครบ จึงตอดวยรายการเอกสารของผูแตงคนตอไป 

ตัวอยาง

ทองตอ  กลวยไม ณ อยุธยา. กิจการของสภากรุงเทพมหานครประจําป ๒๕๒๗. กรุงเทพมหานคร: 

โรงพิมพยูไนเต็ดโปรดักชั่น, ๒๕๒๗.

                    . กรุงเทพมหานคร ๒๕๒๘. กรุงเทพมหานคร: เอ็ม.ไอ.ซ.ีครีเอชั่น, ๒๕๒๘.

                    . พระบรมราชจักรีวงศกับกรุงเทพมหานคร. กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพอักษรไทย

,๒๕๓๐.

๑.๕ ซม.

๒ ซ.ม.
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      ๔.๒  รูปแบบการอางอิงในบรรณานุกรม
                  การลงรายละเอียดขอมูลที่นํามาอางอิงในบรรณานุกรมมีขอแตกตางกันตามประเภท     

ของขอมูล  การลงรายละเอียดแสดงไวตามตัวอยางตอไปนี้  

 ๔.๒.๑   หนังสือและสิ่งตีพิมพในลักษณะเอกสาร

๑)   หนังสือ  มีรูปแบบดังนี้

    ชื่อผูแตง./ชื่อหนังสือ./พิมพครั้งที.่/สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ.

หมายเหตุ  เครื่องหมาย / คือการเวนวรรค ๑ วรรค  

(๑)  ชื่อผูแตง ใชหลักเกณฑเดียวกันกับการอางอิงระบบนาม-ป ยกเวนคําบอก 

ฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ และยศทางทหาร ตํารวจ ใหใสไวหลังชื่อ และนามสกุลโดยคั่นดวยเครื่องหมาย

จุลภาค (,) สวนสมณศักดิ์ของพระสงฆ เขียนตามปกติ

(๒)  ชื่อหนังสือ  ใหพิมพดวยตัวหนา

(๓)  ครั้งที ่พิมพ สําหรับหนังสือที่พิมพมากกวา ๑ ครั้ง ใชคําวา “พิมพครั้งที่” 

หรือ “ed” สําหรับหนังสือภาษาอังกฤษ  ถามีแกไขเพิ่มเติม  ใหระบุ “พิมพครั้งที่..แกไขเพิ่มเติม” หรือใช

คําวา “..ne ed., rev.”  สําหรับหนังสือภาษาอังกฤษ

ตัวอยาง

                                        พิมพครั้งที่ ๒  หรือ  2nd ed. (second edition)

                                        พิมพครั้งที่ ๔  หรือ  4th ed. (fourth edition)

                                        2nd ed., rev. (second edition revised)

                                        4th ed., rev. John Doe. (fourth edition, revise by John Doe)

                                    (๔)   สถานที่พิมพ ใหระบุชื่อเมือง หากเมืองไมเปนที่รูจักโดยแพรหลาย ใหระบุ

ชื่อรัฐหรือประเทศที่สํานักพิมพนั้นตั้งอยู  ใหคงคําวา “สํานักพิมพ” หรือ “โรงพิมพ” ตามที่เอกสารนั้นระบุ  

ถาไมปรากฏสถานที่พิมพหรือสํานักพิมพ ใชตัวยอ ม.ป.ท. (ไมปรากฏที่พิมพ) หรือ n.p. (no place) 

สิ่งพิมพที่จัดทําขึ้นในนามหนวยงาน ใหลงชื่อหนวยงานนั้น ในสวนผูแตงและผูจัดพิมพ

ตัวอยาง

นายเรืออากาศ, โรงเรียน. คูมือการประกันคุณภาพการศึกษาโรงเรียนนายเรืออากาศ.  กรุงเทพฯ: 

ม.ป.ท.,๒๕๔๒. (อัดสําเนา).

กระทรวงคมนาคม. ผลงานประจําป ๒๕๔๒. กรุงเทพ ฯ: กระทรวงคมนาคม, ๒๕๔๒     
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                                     (๕)  ปที่พิมพ  หากไมปรากฏปที่พิมพใหใสคํายอวา ม.ป.ป. หรือ n.d. ยอมาจาก 

no date  สําหรับภาษาอังกฤษ กรณีอยูระหวางกําลังพิมพเผยแพรใสคําวา “กําลังพิมพ”  หรือคําวา “in 

press” สําหรับภาษาอังกฤษ   

ตัวอยาง

เทคนิคการถายภาพ. (ภาพเลื่อน). กรุงเทพฯ: ภาควิชาเทคโนโลยีทางการศึกษา  มหาวิทยาลัย

ศรีนครินทรวิโรฒ  ประสานมิตร, ม.ป.ป.

                              ๒)   หนังสือพิมพในโอกาสพิเศษ เชน หนังสืองานศพ  งานวันสถาปนา ฯลฯ ใหลง

รายละเอียดเชนเดียวกับหนังสือทั่วไป และตองเพิ่มรายละเอียดของหนังสือดังกลาวไวในเครื่องหมาย 

นขลิขิต ( ) ทายรายการ มีรูปแบบดังนี้ 

ชื่อผูแตง./ชื่อหนังสือ./พิมพครั้งที่.(ถาม)ี/สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพ,/ปที่พิมพ./(รายละเอียดเพิ่มเติม)

ตัวอยาง

 ขจร  สุขพานิช. เมื่อเซอรจอหนเบาริงเขามาเจริญสัมพันธไมตรี. พระนคร: โรงพิมพมหามกุฎราช

วิทยาลัย, ๒๔๙๗. (มหามกุฎราชวิทยาลัย  พิมพถวาย ม.จ.ชัชวลิต  เกษมสันต ในมงคลสมัย

มีพระชนม ๕ รอบ ๑๒ มิถุนายน ๒๔๙๗).

๓)   หนังสือแปล  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูแตง./ชื่อเรื่องแปล./แปลจาก/ชื่อเรื่อง./โดย/ชื่อผูแปล./พิมพครั้งที่.(ถาม)ี/สถานที่พิมพ: 

สํานักพิมพ หรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ.

ตัวอยาง

บารนารด คริสเตียน, นอรธโคท ปารกินสัน และเอ็น เค รัสตอมจิ. คูมือดูแลสุขภาพดวยตนเอง. แปล

จาก All about Good Health โดย ธีระ ศิริอาชาวัฒนา. พิมพครั้งที่ ๒. กรุงเทพฯ: สํานักพิมพ

ซีเอ็ดยูเคชั่น, ๒๕๒๘.

Author./Title./translate from/Title/by/translator./ed.(if even)/Town of publishing:/Place of   

            Publishing,/year.

ตัวอยาง

Hankle, wilhelm. Properity Amidst Crisis: Austria’s Economic Policy and the Energy Crunch. 
Translated by Jean Steinberg. Boulder, Colo:Westview Press, 1981.

                                      กรณีที่ไมปรากฏชื่อผูแตง  แตมีชื่อผูแปล  ใหใชรูปแบบดังนี้

ชื่อผูแปล,ผูแปล./ชื่อหนังสือ./พิมพครั้งที่.(ถาม)ี/สถานที่พิมพ: สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ.
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ตัวอยาง

อัปสร  ทรัยอัน และคนอื่นๆ, ผูแปล. มหาวิทยาลัยกับชุมชน. กรุงเทพฯ: สํานักพิมพแพรพิท, ๒๕๑๘. 

                             ๔)   บทความในหนังสือพิมพ  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูเขียนบทความ./”ชื่อบทความ.”/ใน/ชื่อบรรณาธิการ (บรรณาธิการ),(ถามี)/ชื่อหนังสือ./หนา.

              สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพหรือโรงพิมพ,/ปที่พิมพ.

ตัวอยาง

สุมิตร  คุณานุกร. “การวางแผนการสอน.” ใน ไพฑูรย  สินลารัตน (บรรณาธิการ), คูมืออาจารย
ดานการเรียนการสอน. หนา ๕๙–๖๐. กรุงเทพฯ: หนวยพัฒนาอาจารยฝายวิชาการ 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, ๒๕๒๐.

                             ๕)   บทความในวารสาร  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูเขียนบทความ./”ชื่อบทความ”/ชื่อวารสาร./ปที/เลมที่(หรือฉบับที่) (เดือน/ป)/หนา.

ตัวอยาง

อนงค นิลอุบล, ม.ล. “การใชพลังงานปรมาณูใหเปนประโยชนในการวิเคราะหศิลปวัตถุและวิชา

โบราณคดี.” ศิลปากร. ปที่ ๑๙ ฉบับที่ ๑ (พฤษภาคม ๒๕๑๘): หนา ๕๐–๕๕

                             ๖)   บทความหรือขาวในหนังสือพิมพ  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูเขียนบทความหรือขาว.(ถาม)ี/”ชื่อบทความหรือขาว.”/ชื่อหนังสือพิมพ./(วัน/เดือน/ป):/หนา.

ตัวอยาง

ทันโลก (นามแฝง). “ออกแบบหุนยนตพลังงานแสงอาทิตยใชนําทางสํารวจดาวอังคาร.” ไทยรัฐ. 
     (๘ สิงหาคม ๒๕๔๔): หนา ๔.

“ตามรอยแฮกเกอร.” ไทยรัฐ. (๓ สิงหาคม ๒๕๕๑): หนา ๗.

                            ๗)   บทความในสารานุกรม  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูเขียนบทความ./”ชื่อบทความ.”/ชื่อสารานุกรม./เลมที่./(ปที่พิมพ): หนา.

ตัวอยาง

เจริญ  อินทรเกษตร. “ฐานันดร.” สารานุกรมไทยฉบับราชบัณฑิตยสถาน. เลมที่ ๑๑ (๒๕๑๕–

๒๕๑๖): หนา ๖๙๑๒–๖๙๓๐.



๓๘

                            ๘)   บทวิจารณหนังสือในวารสาร  มีรูปแบบดังนี้

ผูเขียนบทวิจารณ./วิจารณเร่ือง/ชื่อหนังสือท่ีวิจารณ./โดย/ชื่อผูแตง./ชื่อวารสาร./ปที่./(เดือน/ป): หนา.

ตัวอยาง

เกศินี  หงสนันท. วิจารณเรื่อง การวัดในการจัดงานบุคคล. โดย สวัสดิ์  สุคนธรังสี. วารสารพัฒนา
บริหารศาสตร. ปที่ ๑๔. (กรกฎาคม ๒๕๑๗): หนา ๓๗๙–๓๘๒.

                            ๙)   วิทยานิพนธ  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูเขียนวิทยานิพนธ./”ชื่อวิทยานิพนธ.”/ระดับวิทยานิพนธ/ชื่อแผนกวิชาหรือภาควิชา/คณะ/

              มหาวิทยาลัย,ปที่พิมพ.

ตัวอยาง

ชรัช  ปานสุวรรณ, พลอากาศตรี. “ความพึงพอใจในการปฏิบัติงานของอาจารยในโรงเรียนนายทหาร
สัญญาบัตรหลักของกองทัพไทย.” วิทยานิพนธปริญญาศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต  

แขนงวิชาบริหารการศึกษา สาขาวิชาศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยสุทัยธรรมาธิราช, ๒๕๔๐.

๑๐)   การสัมภาษณพิมพเผยแพร  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูใหสัมภาษณ./(สัมภาษณโดย/ชื่อบรรณาธิการ:/ชื่อหัวขอสัมภาษณ)./ชื่อหนังสือ./(วัน/เดือน/ปที่

              พิมพเผยแพร):/หนา.

ตัวอยาง

Newman, P. (Interview with william Epstein, editor of JEP: Human Perception and  

Performance). APA Monitor (June 1989): p. 39.

                          ๑๑)    เอกสารพิเศษ เชน  จดหมาย  อนุทิน  ตนฉบับตัวเขียน  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูแตง./ชื่อเอกสารพิเศษ(ถาม)ี./ประเภทของเอกสารพิเศษ./วัน/เดือน/ปที่จัดทํา./หนา.

ตัวอยาง

สายสนิทวงศ, พระองคเจา. ลายพระหัตถถวายพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกลาเจาอยูหัว.

   ๑๑ พฤษภาคม ร.ศ.๑๒๕. หอจดหมายเหตุแหงชาติ.ร.๕ กษ ๙ ๔ก/๒๒.

                          ๑๒)   เอกสารไมไดตีพิมพอื่นๆ 

(๑) รายงานการประชุมทางวิชาการ การสัมมนา และคูมือ มีรูปแบบดังนี้

ชื่อรายงานการประชุม หรือ การสัมมนา หรือ คูมือ./พิมพครั้งที่.(ถามี)/สถานที่พิมพ:/หนวยงาน

              ที่รับผิดชอบ, ปที่พิมพ.



๓๙

ตัวอยาง

คูมือการพัฒนาสตรีและเด็ก. พิมพครั้งที่ ๓. กรุงเทพฯ: ฝายวิชาการและแผนงานกองพัฒนาสตรี

และเด็ก  กรมการพัฒนาชุมชน, ๒๕๒๘.

(๒) จดหมายเหตุ  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อหนวยงานที่จัดทํา(รวบรวม).เลขที่ของจดหมายเหตุ(ถาม)ี/ชื่อจดหมายเหตุ./วัน/เดือน/ป.

ตัวอยาง

การตางประเทศ, กระทรวง. แฟมที่ ๘.๑ ตอนที่ ๑. จดหมายพระยาภาสกรวงษ  ผูวาการแทน      
เสนาบดีวาการตางประเทศ ถึงมิสเตอร อี.บ.ีกูลด ผูวาการแทน กงสุลเยเนอราลอังกฤษ.

ลงวันที่ ๑๑ กรกฎาคม ๒๔๓๐

(๓)   คําสั่ง  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อหนวยงานที่ออกคําสั่ง./หมายเลขคําสั่ง./ชื่อคําสั่ง./วัน/เดือน/ปที่ออกคําสั่ง

ตัวอยาง

ศึกษาธิการ, กระทรวง. คําสั่งที่ ศธ. ๐๓๐๓๐๓/๑๔๖๒. เรื่อง เปดสอนวิชาบรรณารักษศาสตร
เปนวิชาเอกในระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง. ลงวันที่ ๙ กันยายน ๒๕๑๕.

                                    (๔)   ประกาศ  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อหนวยงานที่ออกประกาศ./ชื่อประกาศ./วัน/เดือน/ปที่ออกประกาศ

ตัวอยาง

ศรีนครินทรวิโรฒ, มหาวิทยาลัย. ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เรื่อง กําหนดการ   
เกี่ยวกับการเรียนการสอนประจําปการศึกษา ๒๕๓๐–๒๕๓๑. ลงวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ ๒๕๓๐.

 (๕)   เอกสารประกอบการสอน  มีรูปแบบดังนี้ 

ชื่อผูแตง./ชื่อเอกสารประกอบการสอน หรือ ชื่อรายวิชา./สถานที่พิมพ:/ชื่อแผนกวิชา หรือ

              ภาควิชา/คณะ/มหาวิทยาลัย,/ปที่พิมพ.

ตัวอยาง

วรรณี  เมืองเจริญ. การใหขอติชมทางการศึกษา  สําหรับผูสอนในระดับอุดมศึกษา. กรุงเทพฯ: 

หนวยพัฒนาคณาจารย  ฝายวิชาการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. ๒๕๒๐. (อัดสําเนา).

                                    (๖)   แผนปลิว  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อหนวยงานที่ออกแผนปลิว./ชื่อหัวขอในแผนปลิว./สถานที่พิมพ/ปที่พิมพ



๔๐

ตัวอยาง

มหิดล, มหาวิทยาลัย. นิทรรศการสูสันติภาพ. สถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเพื่อการพัฒนาชนบท

  มหาวิทยาลัยมหิดล, ๒๕๓๐.

                                    (๗)   แผนที่  มีรูปแบบดังนี้   

ชื่อเรื่อง./(แผนที่)./สถานที่ผลิต:/บริษัทหรือองคการที่จัดทํา,/ปที่ผลิต.

ตัวอยาง

แผนที่กรุงเทพมหานคร. (แผนที่). กรุงเทพฯ: ธนาคารกรุงไทย, ๒๕๒๓.

                ๔.๒.๒   ขอมูลที่ไมปรากฏในรูปเอกสาร

                             ๑)   การสัมภาษณ มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูใหสัมภาษณ./ตําแหนง (ถาม)ี/สัมภาษณ,/วัน/เดือน/ป.

ตัวอยาง

ชวลิต  ยงใจยุทธ, พลเอก. นายกรัฐมนตรี. สัมภาษณ, ๒๙ เมษายน ๒๕๔๐.

                             ๒)  โสตวัสดุอื่นๆ 

(๑)  ภาพยนตร  ภาพเลื่อน  ภาพนิ่ง และเทปโทรทัศนมีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูจัดทํา./(หนาที่รับผิดชอบ-ถาม)ี./ชื่อเรื่อง./(ลักษณะของโสตวัสดุ)./สถานที่ผลิต:/หนวยงาน

              ที่เผยแพร,/ปที่ผลิตหรือจัดทําเผยแพร.

ตัวอยาง

เทคนิคการถายภาพ. (ภาพเลื่อน). กรุงเทพฯ: ภาควิชาเทคโนโลยีทางการศึกษา  มหาวิทยาลัย

 ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร, ม.ป.ป.                            

(๒)  แถบบันทึกเสียงและแผนเสียง  มีรูปแบบดังนี้

ชื่อผูบรรยายหรือผูพูดหรือผูขับรอง.(ถามี)/ชื่อเรื่อง./(ประเภทของวัสดุ)./สถานที่ผลิต:/ผูผลิตหรือ      

             ผูจัดทํา,/วัน/เดือน/ป.

ตัวอยาง

กระจาง  พันธุมนาวิน. ปญหาเกี่ยวกับคนในการพัฒนาการเกษตร. (เทปตลับ). กรุงเทพฯ: สํานัก  

หอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ, ๒๕๓๕.



๔๑

                ๔.๒.๓  สารสนเทศอิเล็กทรอนิกส (Electronic Material) ปจจุบันมีเอกสารเผยแพร ในรูป

อิเล็กทรอนิกสเปนจํานวนมาก เอกสารเหลานี้ มีทั้งที่เผยแพรในรูปของฐานขอมูลระบบออนไลน 

ฐานขอมูลบนซีดีรอม หนังสือบนซีดีรอม หนังสือ เอกสาร หรือวารสารในระบบ World Wide Web 

(WWW) เอกสารหรือ จดหมายโตตอบผานระบบไปรษณียอิเล็กทรอนิกส แฟมขอมูลที่ถายโอนผานระบบ 

File Transfer Protocol (FTP) เอกสารหรือหนังสือโตตอบในระบบ Electronic Discussion Groups เปนตน 

การอางอิงเอกสารอิเล็กทรอนิกสเหลานี้มีหลักการสําคัญ ดังนี้

      ๑)  การยึดแบบการอางอิงตามประเภทของเอกสาร เชนเดียวกับสื่อสิ่งพิมพ เชน 

บทความวารสารอิเล็กทรอนิกสใหใชแบบอางอิงพื้นฐานของบทความวารสาร สื่อสิ่งพิมพในรูป

วิทยานิพนธจากฐานขอมูลออนไลนหรือซีดีรอมใหใชแบบอางอิงพื้นฐานของวิทยานิพนธในรูปสื่อ

สิ่งพิมพ เปนตน 

      ๒)  การระบุประเภทของแหลงขอมูล กําหนดใหขอมูลเหลานี้อยูในเครื่องหมาย 

“[…]” โดยมีขอมูลสําคัญ ๓ สวน ไดแก

      (๑)  ลักษณะของการเผยแพรหรือสื่อที่ใชในการจัดเก็บและคนคืน ไดแก

     ก)  [ดิสเกตต] หรือ [Diskette] หมายถึง ขอมูลจากแผนดิสเกตต

     ข) [ออนไลน] หรือ [Online] หมายถึง การคนคืนผานคอมพิวเตอร        

ที่เชื่อมตอกับระบบคอมพิวเตอรที่จัดเก็บขอมูลโดยตรง (อินเตอรเน็ต) การคนคืนทําไดเชนเดียวกับ       

ที่จัดเก็บในระบบคอมพิวเตอรทั่วไป ขอมูลที่จัดเก็บจะมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงไดตลอดเวลา

     ค)  [ซีดีรอม] หรือ [CD-ROM] หมายถึง เอกสารที่จัดเก็บในแผนบันทึก

ขอมูลที่เรียกวา  ซีดีรอม ขอมูลเหลานี้จะไมมีการเพิ่มเติม แกไข หรือปรับปรุง จนกวาผูจัดทําจะผลิต

ซีดีรอมแผนใหม ซึ่งมีขอมูลใหมมาเพิ่มเติม 

      (๒)  แหลงที่จัดเก็บหรือใชในการเขาถึง ระบุชื่อผูผลิตฐานขอมูล และชื่อ

ฐานขอมูล รวมทั้งปที่จัดทําขอมูล และพิมพคําวา “Available from:” ตามดวยชื่อของ URL (Uniform 

Resource Locator) การเขียน URL ใหเขียนตามที่ปรากฏทุกประการ หลัง URL ไมตองใสเครื่องหมาย 

มหัพภาค (.) 

ตัวอยาง

Available from: http://www.csu.edu.au/division/library/skill.html

จาก http://www.stou.ac.th/th/contents.html

Available from: gopher://gopher.iudaho.edu/11/U1_gopher/library.html 

บทคัดยอจาก : มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ฐานขอมูลวิทยานิพนธทางการศึกษา



๔๒

      (๓)  วันที่ของเอกสารอิเล็กทรอนิกสมีการเปลี่ยนแปลง ปรับปรุง แกไขอยูเสมอ 

การกําหนดวันที่พิมพ หรือจัดทําเอกสารขึ้นอยูกับผูจัดพิมพและเผยแพร แตเนื่องจากวันที่จัดพิมพและ

เผยแพรของเอกสารอิเล็กทรอนิกสมีความสําคัญตอการประเมินความทันสมัยและความนาเชื่อถือของ

เนื้อหาจึงจําเปนตองระบุวันดังกลาวใหชัดเจน โดยมีแนวปฏิบัติสําคัญดังนี้

                  ก)  เอกสารอิเล็กทรอนิกส จะแสดงวันที่มีการเผยแพรหรือปรับปรุงเนื้อหา 

อยูในสวนทายของเอกสาร ใหลงรายละเอียด วัน เดือน ป ตามที่ปรากฏไวในเอกสาร หากเอกสาร

ดังกลาว ไมไดแสดงวันที่พิมพและเผยแพรไว ใหใชอักษรยอ [ม.ป.ป.] หรือ [n.d.] ไวเชนเดียวกับสิ่งพิมพ

กระดาษ 

      ข)  การระบุวันที่คนคืนหรือเขาถึงเอกสาร ใหพิมพวันที่ทําการคนคืนหรือ

เขาถึงเอกสารไวทายสุดของรายการอางอิง ในเครื่องหมาย […] และหลังวงเล็บไมตองใสเครื่องหมาย

มหัพภาค (.) การลงวันที่ใหใชตามความนิยม เอกสารภาษาไทย ใหใชวันเดือนปในภาษาไทย และ

เอกสารภาษาตางประเทศ ใหใช วัน เดือน ป ตามหลักสากล ดังตัวอยาง

[๒๘ ธันวาคม ๒๕๔๑]

[December 25, 1998] หรือ [1998 December 25]

                            ๓)  ตัวอยางการเขียนบรรณานุกรมเอกสารอิเล็กทรอนิกส

            (๑)  บทความวารสารอิเล็กทรอนิกส (Electronic Journal)

Stone, Jennifer. “Stocking Your GIS Data Library.” Issues in Science & Technology Librarianship.
              [Online]. (January 1999) Available: http://www.library.ucsb.edu/istl/stone.html   
             [February 1, 1999]

Schorr, Herbert and Salvatore J.Stofo. “A Digital Government for the 21st Century.”           
           Communications of the ACM. [Online] 41(11) (Nov.1998) Available:          

              http://www.acm.org/pubs/articles/journals/cacm/1998.pdf [1999 March 12]

              (๒)   สาระที่ไดจากการคนคืนฐานขอมูลระบบออนไลน (Online Abstract)

อเนก  เพียรอนุกูลบุตร. “การศึกษาความสัมพันธระหวางความคิดสรางสรรค การสังเคราะหแผนงาน

               ผลสัมฤทธิ์ทางคณิตศาสตร และผลการเรียนของนักเรียนฝกหัดครูระดับ ป.กศ.”[ออนไลน]  

               ปริญญานิพนธการศึกษามหาบัณฑิต มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร ๒๕๑๕ 

               บทคัดยอจาก ฐานขอมูลวิทยานิพนธ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช [๓๐ พฤษภาคม ๒๕๔๑]

           



๔๓

(๓)   สาระที่ไดจากการคนคืนจากซีดีรอม (Abstract on CD-ROM)

Bialac, Richard N. and Olynna E. Morse, Glynna E. “Distance Learning: Issues for the Experienced 

                Teacher as a Novice in the Virtual Classroom.” [CD-ROM] ED, Education at a Distance.
                9 February 1995): J3-J6. Abstract available: SilverPlatter File: ERIC [November 21, 1998]

             (๔)   การสื่อสารผานไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (Email Communication)

ผูสง/(ที่อยูในระบบไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของผูสง)/“เรื่องของจดหมาย”/ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส    

              ถึงผูรับ/(ที่อยูในระบบไปรษณียอิเล็กทรอนิกสของผูรับ)//วันที่/เดือน/ปในจดหมาย

Sender./(Sender’s E-mail address)./“Subject of Message.”/E-mail to recipient/ (Recipient’s 

              E- mail address). / [Month Date, Year]

ตัวอยาง

Vrana, Radovan. (rvrana@ffzg.hr). “Third International Conference on Conceptions of Library 

              and Information Science.” E-mail to Somporn Puttpithakporn (laaspsom@stou.ac.th).

              [March 11, 2007]
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ภาคผนวก 

ผนวก ก  ระเบียบกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ วาดวยเอกสารวิจัย พ.ศ.๒๕๕๒

ผนวก ข  ตัวอยางการพิมพ

ผนวก ค  รูปแบบโครงรางการวิจัย (Proposal)



๔๖

ระเบียบกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ

วาดวย  เอกสารวิจัย 

พ.ศ.  ๒๕๕๒

เพื่อใหการดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารวิจัยของกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ มีการจัดการ

อยางเปนระบบ และเปนแนวทางใหกับขาราชการ คณาจารย และผูเขารับการศึกษา สามารถสรางสรรค

ผลงานเอกสารวิจัยที่มีคุณภาพ และไดมาตรฐานเปนที่ยอมรับ  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้

ขอ  ๑  ระเบียบนี้  เรียกวา “ระเบียบกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ วาดวยเอกสารวิจัย       

พ.ศ. ๒๕๕๒” 

ขอ  ๒   ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแต ๑ ต.ค.๕๒ เปนตนไป

ขอ  ๓   บรรดาระเบียบและคําสั่งอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวซึ่งขัดแยงกับระเบียบนี้ ใหใช

ระเบียบนี้แทน

ขอ  ๔   ในระเบียบนี้

๔.๑  “สถานศึกษา” หมายถึง  สถานศึกษาในสังกัดกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ   

ซึ่งในหลักสูตรกําหนดใหผูเขารับการศึกษาตองจัดทําเอกสารวิจัย

๔.๒  “เอกสารวิจัย” หมายถึง ผลงานทางวิชาการ ที่ไดเรียบเรียงสาระทางวิชาการ

และเสนอแนวความคิด อันเปนผลที่ไดจากการศึกษาคนควาโดยใชระเบียบวิธีการวิจัย หรือทางวิทยาศาสตร 

แบงเปน เอกสารวิจัยสวนบุคคล และ เอกสารวิจัยกลุม

๔.๓   “ผูจัดทําเอกสารวิจัย” หมายถึง ผูเขารับการศึกษาในสถานศึกษาที่หลักสูตร

กําหนดใหจัดทําเอกสารวิจัย หรือ ขาราชการในสังกัดกรมยุทธศึกษาทหารอากาศที่ประสงคจะจัดทํา

เอกสารวิจัย

๔.๔ “คณะกรรมการอํานวยการเอกสารวิจัย กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ ”

หมายถึง คณะกรรมการซึ่งทําหนาที่กําหนดนโยบาย ระเบียบ และรักษามาตรฐานการจัดทําเอกสารวิจัย

๔.๕  “คณะกรรมการเอกสารวิจัยของสถานศึกษา” หมายถึง คณะกรรมการซึ่งทําหนาที่ 

ควบคุม กํากับดูแล การดําเนินการเอกสารวิจัยของสถานศึกษา และประเมินคาผลงานเอกสารวิจัยของ   

ผูเขารับการศึกษา

ขอ  ๕   คณะ…

ผนวก ก  ระเบียบกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ วาดวยเอกสารวิจัย พ.ศ.๒๕๕๒



๔๗

               ขอ ๕   คณะกรรมการ และหนวยงานที่เกี่ยวของในการดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารวิจัย 

ประกอบดวย

๕.๑   คณะกรรมการอํานวยการเอกสารวิจัย แตงตั้งโดยเจากรมยุทธศึกษาทหารอากาศ

๕.๒   คณะกรรมการเอกสารวิจัยของสถานศึกษา แตงตั้งโดยผูบังคับบัญชา

สถานศึกษานั้น ๆ

๕.๓   กองวิจัยและพัฒนา สํานักบริหารการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ

ขอ ๖   อํานาจหนาที่ในการดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารวิจัย ของคณะกรรมการ และหนวยงาน

๖.๑   อํานาจหนาที่ของคณะกรรมการอํานวยการเอกสารวิจัย กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ   

๖.๑.๑  กําหนดนโยบายของกรมยุทธศึกษาทหารอากาศในการจัดทําเอกสารวิจัย

       ๖.๑.๒  กําหนดระเบียบกรมยุทธศึกษาทหารอากาศวาดวย เอกสารวิจัย                     

๖.๑.๓  กําหนดแนวทางการควบคุมงานเอกสารวิจัย ใหมีคุณภาพเปนมาตรฐาน

๖.๑.๔  สงเสริม และสนับสนุนใหเกิดการสรางสรรคผลงานเอกสารวิจัย 

กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ

๖.๑.๕  พิจารณาผลงานเอกสารวิจัยของผูเขารับการศึกษาในสถานศึกษา 

สังกัดกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ เพื่อเสนอเขารับรางวัลในระดับกองทัพอากาศ และ/หรือ หนวยงานภายนอก

๖.๑.๖  พิจารณาเอกสารวิจัยของหนวยงานนอกสังกัดกรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

ตามรองขอ

๖.๑.๗  มีอํานาจแตงตั้งคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานเพื่อชวยเหลือการ

ดําเนินงานตามหนาที่ที่กําหนดไดตามความเหมาะสม

๖.๒  หนาที่ของคณะกรรมการเอกสารวิจัยของสถานศึกษา

๖.๒.๑  พิจารณาและอนุมัติชื่อเรื่องเอกสารวิจัยของผูเขารับการศึกษา

๖.๒.๒  ควบคุม กํากับดูแลกระบวนการทําเอกสารวิจัยของสถานศึกษา

เพื่อใหการทําเอกสารวิจัยไดมาตรฐาน และเปนไปตามนโยบายของ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ

๖.๒.๓  ประเมินผลการดําเนินการเอกสารวิจัยของสถานศึกษา

๖.๓  หนาที่ของกองวิจัยและพัฒนา สํานักบริหารการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ

๖.๓.๑  เสนอแนะกระบวนการทําเอกสารวิจัยใหสถานศึกษา หรือ ผูจัดทํา

เอกสารวิจัย

๖.๓.๒  เปนที่ปรึกษาทางดานวิจัยใหกับสถานศึกษา และ ผูจัดทําเอกสารวิจัย 

                ๖.๓.๓  ปรับปรุง แกไขคูมือเอกสารวิจัยของ กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ      

ใหเหมาะสม เพื่อใหสถานศึกษา และ ผูจัดทําเอกสารวิจัยใชเปนแนวทางในการดําเนินงานเอกสารวิจัย

  ขอ  ๖.๓.๔  เสนอ…



๔๘

๖.๓.๔  เสนอแนะแนวทางการทําโครงการวิจัยใหกับขาราชการกรมยุทธศึกษา 

ทหารอากาศ

๖.๓.๕  พิจารณาผลงานวิจัยดีเดนของวิทยาลัยการทัพอากาศ และโรงเรียน

เสนาธิการทหารอากาศ เพื่อเสนอเขารับรางวัลมูลนิธิบุพการี ทอ.และ/หรือ หนวยงานอื่น

ขอ  ๗   การแตงตั้งคณะกรรมการ

 ๗.๑  คณะกรรมการอํานวยการเอกสารวิจัย กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ แตงตั้งโดย 

เจากรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

 ๗.๒  คณะกรรมการเอกสารวิจัยของสถานศึกษา แตงตั้งโดยผูบัญชาการสถานศึกษา

นั้น ๆ ในแตละปการศึกษา

ขอ  ๘   การจัดทําเอกสารวิจัย

 ผูจัดทําเอกสารวิจัยตองจัดทําเอกสารวิจัยในรูปแบบมาตรฐาน ตามที่กําหนดในคูมือ

เอกสารวิจัย กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ พ.ศ.๒๕๕๒

ขอ  ๙   รองเจากรมยุทธศึกษาทหารอากาศ รักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้

ประกาศ   ณ   วันที่   ๑๙   สิงหาคม    พ.ศ. ๒๕๕๒

  (ลงชื่อ)    พลอากาศโท  ดิเรก  พรหมประยูร

           (ดิเรก  พรหมประยูร)

                      เจากรมยุทธศึกษาทหารอากาศ



ผนวก ข  ตัวอยางการพิมพ

ตัวอยาง หนาปกนอกเอกสารวิจัยสวนบุคคลสําหรับ นศ.วทอ.
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เอกสารวิจัยฉบับนี้มีวัตถุประสงค เพื่อศึกษาปญหาและพฤติกรรมของการใชเชื้อเพลิง

ภาคพื้นงบพิเศษของกองทัพอากาศ ศึกษาแนวทางแกไขปญหา และเพื่อเสนอแนะแนวทางในการ

บริหารการใชเชื้อเพลิงภาคพื้นงบพิเศษของหนวยในกองทัพอากาศใหมีประสิทธิภาพตอไป 

การวิจัยนี้เปนการวิจัยเชิงคุณภาพ วิธีดําเนินการวิจัย ใชการศึกษารวบรวมขอมูลจาก

เอกสารที่เกี่ยวของ และการสัมภาษณผูเชี่ยวชาญ  โดยมุงเนนเฉพาะระบบการใชเชื้อเพลิงภาคพื้น      

งบพิเศษที่สนับสนุนภารกิจทางธุรการของกองทัพอากาศในปงบประมาณ ๒๕๔๘

         ผลการวิจัยพบวา การใชเชื้อเพลิงภาคพื้นงบพิเศษเพื่อสนับสนุนภารกิจทางธุรการ

ของกองทัพอากาศยังคงมีปริมาณมาก ซึ่งมีสาเหตุมาจากการขนสงพัสดุ การวางแผนการขนสง           

ที่ยังพิจารณาไมครอบคลุมทั้งระบบของกิจกรรมที่ตองดําเนินการ ตลอดจนความเขาใจถึงรายละเอียด

การใชเชื้อเพลิงที่อาจจะเกี่ยวของดวย จากขอมูลดังกลาวนําไปสูแนวความคิดในการบริหารการใช

เชื้อเพลิงงบพิเศษ โดยใชการจัดหาพัสดุในพื้นที่ การขนสงทางทอแทนการขนสงแบบเดิม และการปรับ

การวางแผนใหครอบคลุมทั้งระบบ ฯ ผลจากการปรับลดคาใชจายในระบบการขนสง และการสราง

ความเขาใจเกี่ยวกับระบบการใชเชื้อเพลิงงบพิเศษ มีผลใหสามารถลดปริมาณการใชเชื้อเพลิงและ 

คาใชจายดานอื่น ๆ ของระบบการขนสงลงดวย เชน คาใชจายของเจาหนาที่ คาสึกหรอของยานพาหนะ 

และพื้นที่เก็บรักษา เปนตน กรณีที่มีการสรางความเขาใจในระบบการใชเชื้อเพลิงงบพิเศษใหกับ

เจาหนาที่ นอกจากจะทําใหเจาหนาที่สามารถปฏิบัติไดอยางถูกตองตามระเบียบแลว ยังชวยใหการ

พิจารณาปริมาณการใชเชื้อเพลิงมีความเหมาะสมกับภารกิจที่ปฏิบัติ แนวคิดจากการวิจัยครั้งนี้         

จะสามารถนําไปประยุกตใช ในการบริหารการใชเชื้อเพลิงภาคพื้นงบพิเศษของหนวยในกองทัพอากาศ

ใหมีประสิทธิภาพสูงขึ้นตอไป
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๕๙

ตัวอยางบทคัดยอภาษาอังกฤษ (ประเภทการวิจัยเชิงคุณภาพ หรือการวิเคราะหเอกสาร)

ABSTRACT

Research Title Approaches to efficient special-budgeted ground fuel Management            

in the Royal Thai Air Force

Name Group Captain  Damnern  Poomjarern 

Research Consultant Group Captain  Boonanake  Duangurai

Research Advisor Group Captain  Surapong  Attayutti   

The objectives of this reserch are to study chalenges and procesures of special-

budgeted ground fuel Management, and to analyse solution and improvement so that  proper 

courses of efficient fuel management can be embraced. 

The qualitative research with analytical-description methodology is used by 

collecting data from related documents and interviewing concerned experts, with emphasis 

on special-budgeted ground fuel system accommodating administrative missions in fiscal 

year 2005.

The study finds that the amount of special-budgeted ground fuel facilitating

administrative missions is excessive due to lack of well-planned transportation,

comprehensive planning, systematic operating procedure, and understanding of fuel 

utilisation.  Therefore, concepts to improve special-budgeted ground fuel Management are 

proposed: which are through local procurement, tunnel delivery, and systematic planning. 

The delivery system improvement and understanding of the system do not only result in the 

decrease of fuel exploited but also in other overheads such as personnel-related expense, 

vehicle depreciation, storage areas, etc.  In addition, the understanding perspective will also 

attribute to compliance in execution as well as better fuel-used assessment of concerned 

officials. These proposed concepts should be adapted as appoaches to efficient special-

budgeted ground fuel Management in the Royal Thai Air Force.  

(ระยะหางจากขอบบน ๑.๕ - ๒ นิ้ว)



๖๐

ตัวอยางบทคัดยอภาษาไทย (ประเภทการวิจัยเชิงปริมาณ หรือ เชิงพรรณนา)

บทคัดยอ

เอกสารวิจัย เรื่อง อิทธิพลของภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลงของผูบริหารกับระดับการพัฒนา
ไปสูองคการแหงการเรียนรูของกองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ

ชื่อนักศึกษา นาวาอากาศเอก สมโภชน ผิวเหลือง
ที่ปรึกษา พลอากาศตรี จิรศักดิ์ พรหมประยูร

นาวาอากาศเอก วิริยะ มีศิริ
อาจารยผูรับผิดชอบ นาวาอากาศเอก วสันต มณีรอด

การวิจัยนี้มีวัตถุประสงค เพื่อศึกษาระดับภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลงของผูบริหารในกองบัญชาการ  

ฝกศึกษาทหารอากาศ เพื่อศึกษาการรับรูระดับการพัฒนาไปสูองคการแหงการเรียนรูของผูบริหาร                

ในกองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ และเพื่อทดสอบอิทธิพลของภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลงของผูบริหาร  

ที่มีตอระดับการพัฒนาไปสูองคการแหงการเรียนรูของกองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ

       การวิจัยนี้เปนการวิจัยเชิงพรรณนา กลุมตัวอยางที่ใชในการศึกษา คือขาราชการในกองบัญชาการ    

ฝกศึกษาทหารอากาศ ระดับตั้งแตผูบริหารระดับกลางขึ้นไปหรือเทียบเทา หรือชั้นยศตั้งแต นาวาอากาศโท    

ถึงนาวาอากาศเอก(พิเศษ) จํานวน ๑๖๗ คน โดยใชแบบสอบถามที่ผูวิจัยสรางขึ้นเองเปนเครื่องมือในการเก็บ

รวบรวมขอมูล สถิติที่ใช ไดแก รอยละ คะแนนเฉลี่ย คาเบี่ยงเบนมาตรฐาน และการวิเคราะหถดถอยพหุคูณ

ผลการวิจัยพบวา ขาราชการระดับผูบริหารมีภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลง โดยรวมอยูในระดับสูงมาก 

สําหรับการวิเคราะหองคประกอบรายดาน พบวา การมีอิทธิพลอยางมีอุดมการณ การสรางแรงบันดาลใจ และ

การคํานึงถึงความเปนปจเจกบุคคล อยูในระดับสูงมาก ในขณะที่การกระตุนทางปญญาอยูในระดับสูง     

ระดับการพัฒนาไปสูองคการแหงการเรียนรูโดยภาพรวมอยูในระดับปานกลาง สําหรับการวิเคราะห             

แตละองคประกอบ พบวา พลวัตการเรียนรู  การปรับเปลี่ยนรูปแบบองคการ การเพิ่มอํานาจแกบุคคล          

การจัดการความรู และการประยุกตใชเทคโนโลยี อยูในระดับปานกลาง ภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลงโดยภาพรวม   

มีอิทธิพลตอการพัฒนาไปสูองคการแหงการเรียนรูโดยรวมไดอยางมีนัยสําคัญที่ระดับ .๐๑ และสามารถ

พยากรณไดรอยละ ๑๐.๑  สําหรับภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลง แตละองคประกอบที่กอใหเกิดการพัฒนาไปสู

องคการแหงการเรียนรูโดยรวมพบวา องคประกอบดานการมีอิทธิพลอยางมีอุดมการณมีอิทธิพลตอการพัฒนา

ไปสูองคการแหงการเรียนรูโดยรวมไดอยางมีนัยสําคัญทางสถิติที่ระดับ .๐๕ และสามารถพยากรณไดรอยละ 

๑๐.๘ เมื่อวิเคราะหภาวะผูนําการเปลี่ยนแปลงแตละองคประกอบ พบวา องคประกอบดานการมีอิทธิพล  

อยางมีอุดมการณ และการคํานึงถึงความเปนปจเจกบุคคลมีอิทธิพลตอการพัฒนาไปสูองคการแหงการเรียนรู

โดยรวมไดอยางมีนัยสําคัญทางสถิติที่ระดับ .๐๕

ขอเสนอแนะจากผลการวิจัย คือ กองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศควรมีนโยบายในการพัฒนา

องคการแหงการเรียนรูที่ชัดเจน โดยใชวิถีทางดานกลยุทธ วิถีทางดานทรัพยากรมนุษย และวิถีทางดาน

บรรยากาศองคการ ซึ่งเอื้อตอการเรียนรู  เพื่อทําใหองคการพัฒนาไปสูองคการแหงการเรียนรูที่ เหมาะสม          

กับรูปแบบขององคการทางทหาร บทคัดยอ ไมควรเกิน ๒ หนา  นิยมเขียน ๑ หนา ถาขอมูลเกิน      
๑ หนาเพียงเล็กนอย อาจลดขนาดของตัวอักษร Cordia UPC ลง 
จาก 16 pt. เปน 15 pt. เพื่อจัดขอความใหเต็ม ๑ หนา 

(ระยะหางจากขอบบน ๑.๕ - ๒ นิ้ว)



๖๑

ตัวอยางบทคัดยอภาษาอังกฤษ (ประเภทการวิจัยเชิงปริมาณ หรือเชิงพรรณนา)

ABSTRACT

Research Title   The Influence of Transformational Leadership of Administrative Officers on the
level of Development  toward Learning Organization of Royal Thai Air Force
Air Education and Training Command

Name Group Captain Sompoth Piolueang  
Research Consultant Air Vice Marshal Chirasak Promprayoon

Group Captain Wiriya  Meesiri 
Research Advisor Group Captain Wasan  Maneyrod

                     The objectives of this research were to (1) study the level of transformational leadership of 
administrators of Royal Thai Air Force Air Education and Training Command, (2) study the level of 
awareness regarding the development toward learning organization (LO) of RTAF Air Education and 
Training Command and (3) examine the influence of the transformational leadership on the development 
toward learning organization (LO) of RTAF Air Education and Training Command.

This research was a descriptive research. A set of questionnaires was formulated to collect 
data from 167 samples which were selected from administrators whose ranks ranging from wing 
commander to Group captain. Statistics used included percentage, mean, standard deviation and multiple 
regression analysis.  

The findings of this study were : 
1) The transformational leadership of administrators in general was at the high level.          

The transformational leadership of administrators which was categorized into 4 dimensions (1) idealized 
influence, (2) inspirational motivation, (3) intellectual stimulation and (4) individualized stimulation revealed 
that idealized influence, inspirational motivation and individualized stimulation were at the highest level 
while only the intellectual stimulation was at the high level. The level of awareness regarding the 
development toward learning organization (LO) of RTAF Air Education and Training Command on the 
whole was at the moderate level. When consider each of its 5 dimensions i.e. (1) learning dynamic              
(2) organization transformation (3) people empowerment (4) knowledge management and (5) technology 
application individually, all of them were still at the moderate level.

2)   The transformational leadership in general affected LO and could predict by 10.1% at the 
.01 level of statistical significance. While idealized influence in general affected LO and could predict by 
10.8% at the .05 level of statistical significance. When consider each of its 4 dimensions, idealized 
influence and individualized stimulation affected learning dynamics and people empowerment at the .05 
level of statistical significance.

Recommendations were that (1) RTAF Air Education and Training Command should launch   
a clear policy concerning the development of LO through strategic planning approaches, human resource
approaches and organizational climate approaches in order to become a LO that fit itself as well as a military 
educational unit.

(ระยะหางจากขอบบน ๑.๕ - ๒ นิ้ว)



๖๒

ตัวอยาง คํานํา 

             คํานํา (20 pt หนา)

โรงเรียนนายเรืออากาศ ไดสถาปนามาแลวสูปที่ ๕๒ ผานความสําเร็จ ความมุงมั่น และ

พัฒนาการมาเปนลําดับ ปจจุบันสภาพแวดลอมทางสังคม ขาวสาร และความเจริญกาวหนาทางวิทยาศาสตร 

และเทคโนโลยีมีความเปลี่ยนแปลงอยูตลอดเวลา สภาพแวดลอมทุกดานมีอิทธิพลตอความคิด ความเชื่อ 

และแบบแผนการดําเนินชีวิตของนักเรียนนายเรืออากาศ โรงเรียนนายเรืออากาศมีหนาที่ และพันธกิจ

ภายใตกรอบระเบียบของทางราชการ และตามที่กฎหมายกําหนดในพระราชบัญญัติ การศึกษา พ.ศ.๒๕๔๒ 

การผลิตนักเรียนนายเรืออากาศ ประกอบดวยกระบวนการเรียนการสอน การฝกอบรม และการปลูกฝง

คานิยมอุดมการณ ใหนักเรียนนายเรืออากาศแตละคนเกิดการเรียนรู และมีแบบแผนการดําเนินชีวิต

ตามแนวทางวิชาชีพเฉพาะ เพื่อวางรากฐานใหเปนผูที่สําเร็จการศึกษาออกไปปฏิบัติหนาที่นายทหาร

สัญญาบัตร ที่เพียบพรอมดวยความรูคูคุณธรรม มีศักยภาพ และความสามารถตรงตามที่กองทัพอากาศ

ตองการ

ดวยคานิยมและอุดมการณของนักเรียนนายเรืออากาศ ในปจจุบันยังไมมีการระบุไว     

เปนหลักฐานอยางชัดเจนวาเปนอยางไร อะไรคือปจจัยสําคัญที่ชวยสรางคานิยมและอุดมการณ และ   

จะมีแนวทางพัฒนาคานิยมและอุดมการณของนักเรียนนายเรืออากาศอยางไร จึงจะไดนักเรียนนายเรืออากาศ 

ที่มีคานิยมและอุดมการณอันเหมาะสม ตามแนวทางพัฒนากองทัพอากาศสูความเปนเลิศ

ในโอกาสนี้ ผูวิจัยซึ่งเคยเปนขาราชการของโรงเรียนนายเรืออากาศ และเปนผูรวมอุดมการณ 

“คนรักนายเรืออากาศ” คนหนึ่ง จึงเพียรพยายามที่จะศึกษาและคนควาใชเวลาอันมีคา ควรแกการ     

ทําประโยชนทางการศึกษา วิจัยคานิยมและอุดมการณของนักเรียนนายเรืออากาศ และหวังวางานวิจัยนี้ 

จะเปนประโยชนในการทําใหเกิดความกระจางชัด เปนแนวทางในการปลูกฝงและเสริมสรางคานิยม  

และอุดมการณของนักเรียนนายเรืออากาศ โรงเรียนนายเรืออากาศตอไป

(ลงชื่อ)  นาวาอากาศเอก ไพฑูรย  ประเทืองมาน

           (ไพฑูรย  ประเทืองมาน)

          นักศึกษาวิทยาลัยการทัพอากาศ รุนที่ ๓๙

                  สิงหาคม ๒๕๔๘

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



๖๓

ตัวอยาง กิตติกรรมประกาศ 

กิตติกรรมประกาศ

การไดเขารับการศึกษาหลักสูตรการทัพอากาศ วิทยาลัยการทัพอากาศ นับวาไดรับ

ประโยชน และเปนโอกาสที่ดีมากสําหรับการศึกษาในขั้นสูงของการเปนทหารอาชีพ ตองขอขอบคุณ  

กรมยุทธการทหารอากาศ หัวหนาสายวิทยาการเหลานักบิน ไว ณ ที่นี้

ขาพเจาขอขอบคุณ พลอากาศเอก วีรวิท  คงศักดิ์ ผูทรงคุณวุฒิพิเศษกองทัพอากาศ 

อาจารยผูประสิทธิ์ประสาทวิสัยทัศน และยุทธศาสตร และกรุณาชวยตรวจสอบกรอบความคิดการวิจัย

ขอขอบคุณ พลอากาศโท หมอมหลวง สุปรีชา กมลาศน ผูบัญชาการโรงเรียนนายเรืออากาศ

กองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ ที่กรุณาใหขอคิดและคําแนะนํา ทําใหผูวิจัยมีความกระจางชัด   

ในการทํางานวิจัยใหแกสถาบันอันเปนที่รักยิ่ง

ขอขอบคุณสําหรับคําแนะนําการดําเนินงานวิจัยจาก อาจารย นาวาอากาศเอก วรวัฒน  

แกวเที่ยง ผูกํากับดูแลงานวิจัยจนสําเร็จลุลวงดวยดี 

ขอขอบคุณนาวาอากาศเอกหญิง ทิพยรัตน  สีเพชรเหลือง นาวาอากาศโท อนุรักษ โชติดิลก 

อาจารยที่ปรึกษาทางวิชาการและงานสถิติเชิงลึก ขอขอบคุณผูทรงคุณวุฒิของโรงเรียนนายเรืออากาศทุกทาน

ที่ใหขอเสนอแนะในการพัฒนา ขอขอบคุณนาวาอากาศเอกหญิง อิงอร เนตรานนท นาวาอากาศเอก 

นิกร  ชํานาญกุล นาวาอากาศเอก นิพนธ  คําเพราะ ทีมงานนักศึกษาวิทยาลัยการทัพอากาศทั้ง ๓ ทาน 

ที่รวมประชุมวางแนวทางยุทธศาสตรการพัฒนา 

สุดทายนี้ขอขอบคุณภรรยาและบุตรที่คอยใหกําลังใจเคียงขางผูวิจัยเสมอมา

                                                         (หนานี้ไมตองลงชื่อผูวิจัย)

                                                

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



๖๔

ตัวอยาง สารบัญ

สารบัญ
หนา

บทคัดยอ ก
ABSTRACT ข
คํานํา ค
กิตติกรรมประกาศ ง
สารบัญ จ
สารบัญตาราง ช
สารบัญภาพ ซ
บทที่ 1  บทนํา ๑

๑.  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา ๑
๒.  วัตถุประสงคของการวิจัย ๒
๓.  สมมติฐานการวิจัย ๒
๔.  ขอบเขตของการวิจัย ๒
๕.  วิธีการวิจัย ๓
๖.  ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ ๓
๗.  นิยามศัพท ๔
๘.  กรอบแนวคิดในการวิจัย ๕

บทที่ ๒  ทฤษฎี หลักการ แนวคิด และเอกสารวิจัยที่เกี่ยวของ ๖
๑.  แนวคิดการประเมินผลโครงการ ๖

 -  ความหมายของการประเมินผลโครงการ ๖
 -  รูปแบบของการประเมินโครงการ ๘

๒.  โครงการหลักประกันสุขภาพถวนหนา ๓๐ บาทรักษาทุกโรค ๑๐
 -  ความเปนมาของโครงการ ๑๐
 -  กรอบแนวคิด ๑๑
 -  งบประมาณในการดําเนินการ ๑๒

๓.  ปจจัยที่มีผลตอความสําเร็จของโครงการ ๑๓
๔.  ความสําเร็จของโครงการ ๓๐ บาทรักษาทุกโรค ๑๔
      -  การบริการที่มีคุณภาพ  ๑๔

 -  การใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ ๑๕
-  ความพึงพอใจของผูใหบริการและผูรับบริการ ๑๕

๕.  เอกสารวิจัยที่เกี่ยวของ ๑๙

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



๖๕

สารบัญ (ตอ)

หนา

บทที่ ๓  วิธีดําเนินการวิจัย ๒๐
๑.  ประชากร ๒๐

๒.  เครื่องมือที่ใชในการวิจัย ๒๐

๓.  การสรางแบบสอบถาม ๒๑

๔.  การเก็บรวบรวมขอมูล ๒๒

๕.  การวิเคราะหขอมูล ๒๒

บทที่ ๔  ผลการวิเคราะหขอมูล ๒๓
๑.  ขอมูลทั่วไป ๒๔

๒.  ผลการวิเคราะหขอมูลเกี่ยวกับการดําเนินโครงการประกันสุขภาพถวนหนา 

      ๓๐ บาทรักษาทุกโรคตอการปฏิบัติงานตรวจรักษาโรคผูปวยนอก

      ของโรงพยาบาลภูมิพลอดุลยเดช ๒๕

๓.  ผลการวิเคราะหขอคิดเห็นเกี่ยวกับปญหาหรือผลกระทบดานตาง และ

 แนวทางแกไขปญหาหรือผลกระทบโดยตรงจากการปฏิบัติงาน

      กองบิน ๔ กองพลบินที่ ๓  กองบัญชาการยุทธทางอากาศ ๓๐

๔.  ขอคิดเห็น และขอเสนอแนะแนวทางแกไขปญหาอื่น ๆ เพิ่มเติม ๓๓

บทที่ ๕  สรุปการวิจัย อภิปรายผล และขอเสนอแนะ ๓๘
๑. สรุปการวิจัย ๓๘

๒.  การอภิปรายผล ๔๐

๓.  ขอเสนอแนะ ๔๒

ขอเสนอแนะในการนําผลการวิจัยไปใช ๔๒

ขอเสนอแนะในการวิจัยครั้งตอไป ๔๓

บรรณานุกรม ๔๖
ภาคผนวก ๔๘

ผนวก ก  แบบสอบถามเพื่อการวิจัย ๔๙

ผนวก ข  หนังสือขออนุญาตเก็บรวบรวมขอมูลเพื่อการวิจัย ๕๖

ประวัติยอผูวิจัย ๕๙

(ระยะหางจากขอบบน ๑.๕ นิ้ว)



๖๖

ตัวอยาง สารบัญตาราง

สารบัญตาราง
หนา

ตารางที่ ๑  ขอมูลทั่วไป ๒๔

ตารางที่ ๒  ภาพรวมของการดําเนินโครงการ ๒๕

ตารางที่ ๓  องคประกอบดานสภาพแวดลอมในการดําเนินโครงการ ๒๖

ตารางที่ ๔  องคประกอบดานปจจัยนําเขาในการดําเนินโครงการ ๒๗

ตารางที่ ๕  องคประกอบดานกระบวนการในการดําเนินโครงการ ๒๘

ตารางที่ ๖  องคประกอบดานผลการดําเนินโครงการ ๒๙

ตารางที่ ๗  องคประกอบดานผลกระทบในการดําเนินโครงการ ๓๐

ตารางที่ ๘  ปญหาหรือผลกระทบโดยตรงจากการปฏิบัติงานในโครงการ ๓๒

ตารางที่ ๙  แนวทางแกไขปญหาหรือผลกระทบ ๓๔

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



๖๗

ตัวอยาง สารบัญภาพ

สารบัญภาพ

หนา

ภาพที่ ๑  กรอบแนวคิดการวิจัย ๓

ภาพที่ ๒  การวิเคราะหระบบ (System Approach) ๙

ภาพที่ ๓  ความสัมพันธระหวางระบบสารสนเทศกับการบริหาร ๑๓

ภาพที่ ๔  การสรางความสัมพันธระหวางองคประกอบของการดําเนินงาน ๑๖

ภาพที่ ๕  ผังงานในระบบประกันคุณภาพงานบริการ ๒๖

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



๖๘

ตัวอยาง บรรณานุกรม

บรรณานุกรม

ภาษาไทย

กองทัพอากาศ. คานิยมหลัก กองทัพอากาศ ๒๕๔๐. กรมยุทธการทหารอากาศ, ๒๕๔๐.

จรูญ  พูนสนอง, พลโท. การพัฒนายุทธศาสตรทหารและแผนทางทหารของประเทศไทย. 

เอกสารประกอบการบรรยาย. สถาบันวิชาการปองกันประเทศ, ๒๕๓๔.

ดุสิต  น้ําฝน, เรืออากาศเอก. การถายทอดลักษณะความเปนทหารกับความยึดมั่นผูกพัน
ตออาชีพ: ศึกษากรณีนักเรียนนายเรืออากาศ. วิทยานิพนธปริญญามหาบัณฑิต

คณะสังคมวิทยาและมนุษยวิทยา. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร, ๒๕๒๗. 

บุญธรรม  กิจปรีดาบริสุทธิ์. ระเบียบวิธีการวิจัยทางสังคมศาสตร. พิมพครั้งที่ ๗. กรุงเทพฯ: 

โรงพิมพและทําปกเจริญผล, ๒๕๔๐.

ประยุธ  สุขคมขํา, นาวาอากาศเอก และคณะ. การพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร
การศึกษาของศูนยทดสอบบุคคล กองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ. เอกสารวิจัย 

โครงการสงเสริมการวิจัยเพื่อพัฒนาการศึกษาตามนโยบายของกองบัญชาการฝกศึกษา

ทหารอากาศ, ๒๕๔๗.

สมหวัง  พิธิยานุวัฒน. “การประเมินผลการปฏิบัติงานวิจัย.” วารสารวิธีวิทยาการวิจัย. ปที่ ๑๐ 

ฉบับที่ ๒ (กรกฎาคม ๒๕๔๐), หนา ๒–๑๖.

                      . , บรรณาธิการ. รวมบทความทางวิธีวิทยาการวิจัย เลม ๑. กรุงเทพฯ:  

สํานักพิมพแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, ๒๕๔๑.

ภาษาอังกฤษ

Baucom, Donald R. The Professional Soldier and the Warrior Spirit. Maxwell: Air War 

College, USA, 1998.

Bender report [Computer software]. Melbourne,FL: Psychometric software, 1993.

Inada, K. A Buddhist response to the nature of human rights. Journal of Buddhist Ethics

[online]. Available from: http//www.cac.psu.edu/jbe/twocont.html[June 21, 1995]

Luttwak, Edward N. The Pentagon and the Art of War: The Question of Military Reform. 

NewYork: Simon and Schuster, 1984.

Mintsberg, H. “Military Minds.” The Nature of Managerial Work. NewYork: Haper & Row, 

1980. 

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



๖๙

ตัวอยาง รูปแบบประวัติยอผูวิจัย

ประวัติยอผูวิจัย

ยศ,ชื่อ นาวาอากาศเอก ...................................

วัน เดือน ป เกิด ................................................

สถานที่เกิด จังหวัด...................................

ที่อยูปจจุบัน ..............................................

ประวัติการศึกษา มัธยมศึกษาปที่ ๓ ป ๒๕.....

โรงเรียนเตรียมทหาร ป ๒๕....

ปริญญาตรี.............................. (ชื่อสถาบันการศึกษา)................ป ๒๕.....

หลักสูตรศิษยการบิน ป ๒๕.....

หลักสูตรนายทหารชั้นผูบังคับฝูง รุนที่.......ป ๒๕.....

ปริญญาโท.............................. (ชื่อสถาบันการศึกษา)................ป ๒๕.....

หลักสูตรเสนาธิการกิจ รุนที่...... ป ๒๕....

ปริญญาเอก............................ (ชื่อสถาบันการศึกษา).................ป ๒๕....

ประวัติการทํางาน นักบินประจําหมวดบิน................................................ป ๒๕....- ๒๕....

ครูการบิน โรงเรียนการบิน กําแพงแสน ป ๒๕....- ๒๕....

หัวหนาแผนก.................................... ป ๒๕....- ๒๕....

ผูบังคับฝูงบิน.....................................ป ๒๕....- ๒๕....

รองผูอํานวยการ.................................ป ๒๕....- ๒๕....

ผูอํานวยการ......................................ป ๒๕....- ๒๕....

ฝายเสนาธิการ ................................. ป ๒๕....- ปจจุบัน

(ระยะหางจากขอบบน ๒ นิ้ว)



ผนวก ค  รูปแบบโครงรางการวิจัย

ชื่อเรื่อง
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

ชื่อผูวิจัย (นศ., นทน.) .............................................................................................................

ที่ปรึกษาเอกสารวิจัย
๑.  (ยศ, ชื่อ – นามสกุล).......................................................................................

ตําแหนง.....................................................สังกัด...............................

๒.  (ยศ, ชื่อ – นามสกุล).......................................................................................

ตําแหนง.....................................................สังกัด...............................

อาจารยผูรับผิดชอบ...............................................................................................................

๑.  ความเปนมาและความสําคัญของปญหา
...............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

......................................................................................................................

๒.  วัตถุประสงคการวิจัย
๒.๑  .................................................................................................................................

๒.๒  .................................................................................................................................

๒.๓  .................................................................................................................................

๓.  คําถามสําคัญ
...............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................

๔.  วิธีวิจัย
เปนการวิจัยเชิง.......................................................(ปริมาณ/คุณภาพ)

(ใหพิจารณาประเด็นตอไปนี้ในการอธิบาย โดยพิจารณาตามลักษณะการวิจัย)



๗๑

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ

๓.๑ ประชากรและกลุมตัวอยางที่ใชในการ

วิจัย อธิบายถึงประชากรวามีลักษณะอยางไร 

อยูที่ใด จะตองใชวิธีสุมตัวอยางแบบใด .......

..................................................................

๓.๒  เครื่องมือที่ใชในการวิจัย เชน

แบบสอบถาม แบบสํารวจ แบบสัมภาษณ ....

.................................................................

๓.๓  การเก็บรวบรวมขอมูล  บอกลักษณะ

ของขอมูล : แบบปฐมภูมิ หรือแบบทุติยภูมิ 

บอกวิธีเก็บขอมูล : ดวยตนเอง, ทางไปรษณีย 

, การสัมภาษณ (แบบมีโครงสราง, ไมมี

โครงสราง) และ การสังเกต เปนตน ..............

๓.๔  สถิติที่ใชในการวิเคราะหขอมูล เชน 

คาเฉลี่ย คารอยละ คาเบี่ยงเบนมาตรฐาน คา

ความแปรปรวน และสถิติที่ใชทดสอบ

สมมติฐาน เชน T-test, One-way ANOVA   

คาสหสัมพันธ เปนตน...................................

๓.๕  การวิเคราะหขอมูล บอกถึงการวิเคราะห

ขอมูลดวยโปรแกรมคอมพิวเตอร เชน ในการ

พิสูจนสมมติฐาน และการแปลผลลัพธ ..........

๓.๑  แหลงขอมูล เชน ตํารา บทความ

เอกสารทางวิชาการ เอกสารอิเล็กทรอนิกส...

๓.๒  การเก็บรวบรวมขอมูล เชน ผูวิจัยเก็บ

รวบรวมดวยตนเอง หรือ มีทีมงานชวยเก็บ

รวบรวมขอมูล...........................................

๓.๓  วิธีวิเคราะหขอมูล เชน

         ๑)  ศึกษารูปแบบ ลักษณะ............... 

ที่เกี่ยวของ โดยเทียบเคียงกับกรอบแนวคิด 

ทฤษฎีตาง ๆ ...........................................

         ๒)  วิเคราะหสาระที่ไดจากขอมูล

ทั้งหมด และจําแนกประเด็นสําคัญ............

         ๓)  จัดลําดับเนื้อหาสาระ และสรุป

สาระ.......................................................

         ๔)  ศึกษาวิเคราะหอีกมุมมองหนึ่ง 

โดยใชขั้นตอน ขอ ๑) ถึง ขอ ๓) ................

         ๕)  นําผลการศึกษาวิเคราะห ที่ตาง

มุมมองกัน มาเรียบเรียงเปนผลการวิเคราะห

ขอมูล (บทที่ ๔) .......................................

         ๖)  สรุปผลการวิจัย นําประเด็นที่

นาสนใจไปอภิปรายผล (บทที่ ๕) ..............

๕.  ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ
๕.๑ .................................................................................................................................

๕.๒ .................................................................................................................................

๕.๓ .................................................................................................................................

๖.  กรอบแนวคิดในการวิจัย ไดแก แผนผัง หรือแผนภูมิแสดงความคิดที่เชื่อมโยงระหวาง ปญหา

,ทฤษฎีที่ เกี่ยวของ และแนวทางการแกปญหา หรือวิธีการหาคําตอบของปญหาวิจัย โดยการ

ตั้งสมมติฐาน การกําหนดตัวแปรตน ตัวแปรตาม เปนตน ซึ่งชวยใหการวิเคราะหปญหามีความ

สมเหตุสมผล และมีความเปนไปได



     ผนวก ง  คณะทํางานปรับปรุงคูมือเอกสารวิจัย

๑.   พล.อ.ต.คณิต   เหลื่อมเจริญ        ผชก.ทอ.ชวยราชการ วทอ.ยศ.ทอ.

๒.   น.อ.ฆณกรณ   มาลีวรรณ       รอง ผอ.สบศ.บก.ยศ.ทอ.

๓.   น.อ.ปราชญเปรื่อง   โรจนกุล     ผอ.กวพ.สบศ.บก.ยศ.ทอ.

๔.   น.อ.ไพฑูรย   พวงลําไย       ผอ.กกศ.วทอ.ยศ.ทอ.

๕.   น.อ.นิเวศน   ชุณหขจร   ผอ.กวผ.วทอ.ยศ.ทอ.

๖.   น.อ.วสันต   มณีรอด      ประจํา ยศ.ทอ.

๗.   น.อ.เสนห   บัวชื่น       รอง ผอ.กอก.สบศ.บก.ยศ.ทอ.

๘.   น.อ.ณรงค   อินทชาติ        รอง ผอ.กท.สธ.รร.สธ.ทอ.

๙.   น.อ.หญิง ปนัดดา   วิชยาภัย รอง ผอ.ผวพ.สบศ.บก.ยศ.ทอ.

๑๐. น.อ.พงษสุวรรณ   ศรีสุวรรณ         นปก.

๑๑. น.อ.หญิง อารีย   วิธิศุภกร          ประจํา ยศ.ทอ.

๑๒.   น.ท.ณัฐพงค   สุขขี          นกศ.กกศ.รร.สธ.ทอ.

๑๓.   น.ท.อลงกต   แตมประเสริฐ   หนาหอง ฝายเสธ.ผช.เสธ.การขาว

๑๔.   น.ท.หญิง หฤทัย   ธารีเกษ    หน.ผวพ.กวพ.สบศ.บก.ยศ.ทอ.

๑๕.   ร.ท.สราวุฒิ   จอมปนตา    น.วิจัยและพัฒนา ผวพ.กวพ.สบศ.บก.ยศ.ทอ.


	Aปกคู่มือเอกสารวิจัย52.doc
	Bคำนำ ของคู่มือวิจัย กวพ.52.doc
	Bสารบัญ ของคู่มือวิจัย กวพ.52.doc
	บทที่ ๑.doc
	บทที่ ๒.doc
	บทที่ ๓.doc
	บทที่ ๔.doc
	บรรณานุกรม.doc
	ผนวก ก  ระเบียบ ยศ.ทอ.52.doc
	ผนวก ข  ตัวอย่างการพิมพ์.doc
	ผนวก ค รูปแบบโครงร่างการวิจัย.doc
	ผนวก ง คณะทำงานปรับปรุงคู่มือเอกสารวิจัย.docx

